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Naziv Skole: Osnovna $kola Mirka Peresa
Adresa Skole: 1. svibnja 2, 43203 Kapela
Zupanija: Bjelovarsko-bilogorska
Tajnistvo 043/884 990
Raéunovodstvo 043/884 991
Ravnateljica 043/884-992
Zbornica 043/884 993
Pedagoginja 043/884 994
Knjiznica 043/884 995
Informaticka 043/884 996
ucionica
Kuhinja 043/884 989
Telefonski brojevi
PRO Stari Skucani 043/256 902
043/256 903
PRO Donji Mosti 043/872 051
PRO Gornje Sredice 043/780-0432
PRO Jabuéeta 043/269 011
PRO Jakopovac 043/260 901
Broj telefaksa: 043/884 997
Internetska posta: ured@os-mperesa-kapela.skole.hr
Internetska adresa: www.os-mperesa-kapela.skole.hr
Sifra 3kole: 07-261-001
Maticni broj skole: 3316637
OIB: 68779758323

Upis u sudski registar: 010019616

Ravnateljica skole: Ivana RuZzman Faletar

Broj ucenika: 182
Broj ucenika u razrednoj nastavi: 87
Broj ucenika u predmetnoj nastavi: 95
Broj ucenika s teSko¢ama u razvoju: 29
Broj ucenika putnika: 153
Ukupan broj razrednih odjela: 17
Broj razrednih odjela u maticnoj skoli: 11
Broj razrednih odjela u podrucnim 6
skolama:

Broj razrednih odjela RN-a: 10
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Broj razrednih odjela PN-a: 7

Broj smjena: Jedna

Pocetak i zavrsetak nastave: Maticna skola 7.10-13.55
PRO Stari Skucani 7.40-12.45
PRO Donji Mosti 8.00-12.10
PRO Jabuceta 6.40—-11.45
PRO Gornje Sredice /
PRO Jakopovac 8.30-13.30

Broj djelatnika: 48

Broj ucitelja predmetne nastave: 21

Broj ucitelja razredne nastave: 10

Broj strucnih suradnika: 2

Broj ostalih djelatnika: 12

Broj nestrucnih ucitelja: -

Broj pomo¢nika u nastavi 3

Broj pripravnika: -

Broj mentora i savjetnika: 3

Broj voditelja ZSV-a: 2

Broj racunala u skoli: 123

Broj specijaliziranih ucionica: 4

Broj op¢ih ucionica: 7+7 uPRO

Broj Sportskih dvorana: 1 u PRO Stari Skucani

Skolska knjiznica: 1

Skolska kuhinja i blagovaona: 1
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Prema €l.1. st. 3. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli djelatnost osnovnog
obrazovanja u osnovnoj 3koli obuhvacda opce obrazovanje te druge oblike obrazovanja djece i
mladih.

REDOVNO OSNOVNO SKOLOVANJE
DJECE | MLADEZI

1. PODACI O UVIETIMA RADA

1.1. Podaci o upisnom podrucju

Skolsko podrugje Osnovne $kole Mirka Pere$a, u kojem se nalazi matiéna $kola u Kapelii

pet podruénih Skola u Starim Skucanima, Donjim Mostima, Jabuéeti, Gornjim Sredicama i

Jakopovcu, obuhvada dvadeset i Cetiri sela Opéine Kapela, jedno selo Opéine Roviéée, jedno selo

Opcine Zrinski Topolovac te jedno selo Opéine Virje.

Sela Opcine Kapela su: Babotok, Botinac, Donji Mosti, Gornji Mosti, Gornje Sredice, Gornje
Zdelice, Jabuéeta, Kapela, Kobasicari, Lali¢i, Lipovo Brdo, Nova Diklenica,
Novi Skucani, Pavlin Klostar, Prnjavor, Poljanéani, ReSkovci, Stara
Diklenica, Srednji Mosti, Stani¢i, Staréevljani, Siptari, Visovi, Tvrda Reka i
Stari Skucani.

Selo Op¢ine Roviscée: Prekobrdo

Selo Op¢ine Zrinski Topolovac: Jakopovac

Selo Opéine Virje: Donje Zdjelice

Skolsko podrugje je jako rasprieno sa slabom prometnom povezanoscu autobusnim
linijama. Promjena u mrezi $kola upisnog podruéja nije bilo.

1.2. Unutrasnji Skolski prostori

Za rad i odvijanje nastavnog procesa u Kapeli koristi se nova $kolska zgrada, koja datira iz
1968. godine, a dogradena je 2005. godine. Zgrada pruZa normalne uvjete za odvijanje odgojno-
obrazovnog rada. Zgrada sadrzava 7 kiasi¢nih ucionica, kabinete likovne kulture, tehnic¢ke
kulture, biologije i kemije, informati¢ku ucionicu i knjiZnicu te popratne prostorije: zbornicu,
ured ravnateljice, tajnice, raCunovode i pedagoginje, arhivu, kuhinju, blagovaonicu, holove i
sanitarne Cvorove. Takoder postoji prostor posebno opremljen za odvijanje nastave predskole
za koji je dobivena suglasnost i odobrenje Ministarstva znanosti i obrazovanja. Tijekom 2020. i
2021. godine zgrada je prosla proces energetske obnove.

U podrucnim razrednim odjelima u Donjim Mostima, Jabuéeti i Jakopovcu nastava se

odvija u zgradama koje pripadaju koli, dok se u podrué¢nom odjelu Stari Skucani nastava odvija
6
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u prostorijama doma u vlasnistvu opcine koji je energetski obnovljen. U PRO Stari Skucani
postoji i $kolsko sportska dvorana. Tijekom godine koriste ju ucenici koji pohadaju PRO Stari
Skucani, a u razdoblju od studenog do travnja i ucenici od 5. do 8. razreda mati¢ne skole. U PRO
Gornje Sredice nastava se odvija u prostoru stana odnosno Vatrogasnog doma koji je adaptiran
za potrebe nastave i u velikoj je mjeri podigao standard rada. Za isto Skola ima suglasnost MzO-
a za rad u promijenjenim uvjetima. Zgrada je u vlasnistvu Opéine Kapela i energetski je
obnovljena. Podru¢na Skola Gornje Sredice privremeno je zatvorena od ove Skolske godine zbog
manjka ucenika.

Uéionice/
NAZIV PROSTORA nenastavni Kabineti Oznaka stanja opremljenosti
prostori
Broj | Velicina | Broj | Velicin Opca Didakticka
u m? aum? | opremljenost | opremljenost
RAZREDNA NASTAVA
1. razred 1 58 - - 2 2
2. razred 1 58 - - 2 2
3. razred 1 34 - - 2 2
4. razred 1 58 - - 2 2
PREDMETNA NASTAVA
Hrvatski jezik 1 58 - - 2 1
Likovna kultura - - 1 54 2 2
Glazbena kultura
Strani jezik — engleski 1 58 - - 2 2
Matematika 1 58 - - 2 2
Priroda i biologija - - 1 54 2 2
Kemija - - 2 2
Fizika/Tehnicka kultura - - 1 54 2 2
Povijest 1 58 - - 2 2
Geografija - - 2 2
Informatika - - 1 51 3 3
KnjiZnica 1 61 - - 3 3
Zbornica 1 30 - - 3 -
Uredi 4 20 - - 3 3
Kuhinja i blagovaonica 1 60 - - 1 -
Spremista/prostorije 7 120 - - 1 -
domara
Ostalo 6 1044 - - 2 2
PRO STARI SKUCANI
Razredna nastava 1 38,16 - - 3 3
Razredna nastava 1 28,76 . - 3 2
Zbornica 1 6,08 - - 3 -
Dvorana za TZK 1 180 - - 3 2
Ostalo 1 77 - 3 -
PRO DONIJI MOSTI
Razredna nastava 1 57,75 - - 2 1
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Razredna nastava 1 48 - - 2 1
Zbornica 1 12 - - 2 -
Ostalo 3 130,25 - - 1 -
PRO JABUCETA

Razredna nastava 1 35 - - 3 2
Razredna nastava 1 35 - - 3 2
Ostalo 1 115 B - 2 2
PRO GORNIJE SREDICE

Razredna nastava 1 30 - - 3 3
Ostalo 1 90 - - 3 2
PRO JAKOPOVAC

Razredna nastava 1 22,5 - - 2 1
Ucionica 1 22,5 - - 2 1
Zbornica 1 5 - - 1 -
Ostalo 4 75 - - 1 -
UKUPNO: 55 2728 | 4 213

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2 od 71-100%..3

Nastava ce se izvoditi u jednoj smjeni kao i u podru¢nim razrednim odjelima.
Prostor ne udovoljava u potpunosti zahtjevima standarda. Dvorana za tjelesnu i zdravstvenu
kulturu u matiénoj Skoli ne postoji. Nastava tjelesne i zdravstvene kulture odvija se za jesenskih
i proljetnih mjeseci na Skolskom igralistu ili u holu 3kole. Od studenog do travnja izvodi se u
dvorani u PS Stari Skucani. U planu je izgradnja nove jednodijelne $kolsko-sportske dvorane koja
¢e udovoljavati svim zahtjevima za uspje$no odvijanje odgojno-obrazovnog procesa i standarda.
Prostorije u svim podrucnim razrednim odjelima uglavnom zadovoljavaju potrebe za
normalno odvijanje nastave. Stanje opée opreme uglavnom zadovoljava potrebe, a didakticka
oprema je minimalna.

1.3. Skolski okoli$

Naziv povrsine Veli¢ina u m? Ocjena stanja
1. Sportsko igraliste — rukomet — nogomet 1020 Potrebno uredenje
2. Sportsko igraliste — ko3arka 30 Potrebno uredenje
3. Sportsko igraliSte — odbojka (travnato) 200 Zadovoljava
4. Zelene povrsine 8 360 Zadovoljava
5. Voénjak 2400 Zadovoljava
PRO STARI SKUCANI
1. Sportsko igraliste 200 Potrebno uredenje
PRO DONIJI MOSTI
1. Sportsko igraliste 660 Potrebno uredenje
2. Zelene povrsine 1170 Zadovoljava
PRO GORNIJE SREDICE
1. Igraliste 80 Zadovoljava
2. Zelene povrsine 320 Zadovoljava
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PRO JABUCETA

1. Sportsko igraliste — travnato 50 Zadovoljava

2. Zelene povrsine 660 Zadovoljava

PRO JAKOPOVAC

1. Igraliste 150 Potrebno uredenjg_—
2. Zelene povrsine 700 Zadovoljava j

Zelene povrsine i igraliSta u mati¢noj skoli i podru¢nim razrednim odjelima odrzavat e se
tijekom godine.

1.4. Nastavna sredstva i pomagala

NASTAVNA SREDSTVA | BROJ STANIJE
POMAGALA

Audiooprema:
Radio/CD player 11 2
Glazbena linija 1 1
Video i fotooprema:
TV 14 2
Video/DVD 10 2
Informaticka oprema:
Telefonska instalacija, Internet 5 3
Video nadzor 1 3
Racunala 47 2
Laptop 64 3
Tablet 3+122 1
Interaktivni zaslon 6 1
Projektor 18 2
Printer 17 3
Skener 5 3
Ostala oprema:
Grafoskop 5 2
Kopirni aparat 3 3
Stroj za spiralni uvez 1 3
Plastifikator 2 2
IzloZbene vitrine 5 2

Oprema prostora mati¢ne Skole odgovara namjeni prostora i uglavnom zadovoljava
standard. U PRO oprema je minimalna i uglavhom dotrajala.
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1.4.1. Knjizni fond skole

KNJIZNI FOND STANIE STANDARD
Lektirni naslovi (I. — IV. razred) 645
Lektirni naslovi (V. — VIII. razred) 942
Knjizevna djela 1803 Zadovoljava
Struéna literatura za odrasle: 250
Ostalo 262
UKUPNO 3902

1.5. Plan obnove i adaptacije

Sto se preureduje ili obnavlja

Veli¢ina u m?

Za koju namjenu

MATICNA SKOLA
* dogradnja gradevine

jednodijelne Skolsko — 860 m? odvijanje nastave TZK

sportske dvorane uz mati¢nu

Skolu

* klimatizacija ucionica i ureda 405 m? poboljsanje kvalitete uvjeta

rada

* Preuredenje parkiraliSnog 150 m?

prostora

* preuredenje skolskog sigurnost ucenika

igralista 200 m?

PRO STARI SKUCANI * omogucavanje povecanja

*uredenje Skolskog igralista kvalitete odgojno-obrazovnog

200 m? procesa

PRO DONIJI MOSTI

* ugradnja spustenih stropova * energetska usteda

* rekonstrukcija osvjetljenja 250 m? * poboljsanje kvalitete uvjeta
ucionica rada

* klimatizacija ucionica

PRO JABUCETA

*spustanje stropa u hodniku i

ucionici 35m? * energetska usteda

*ugradnja PVC stolarije na * poboljsavanje kvalitete uvjeta

sanitarnim ¢vorovima rada

* saniranje krovista 250 m?

* klimatizacija udionica

PRO JAKOPOVAC * poboljsavanje kvalitete uvjeta

* saniranje krovista rada

* klimatizacija ucionica 150 m? * energetska usteda

10




Osnovna Skola Mirka Peresa

2. PODACI O 1ZVRSITELUIMA POSLOVA | NJIHOVIM RADNIM
ZADUZENJIMA U SKOLSKOJ GODINI 2024./2025.

2.1. Podaci o odgojno — obrazovnim djelatnicima

2.1.1. Podaci o u€iteljima razredne nastave

Stupanj .
Red. . . . PaN | Mentor- | Godine
. Ime i prezime Zvanje strucne el .
broj savjetnik staza
spreme
1. Ljiliana Cavrag Nastavnik razredne nastave VI. 38
2. Vlasta Jurkovi¢ Drveni Nastavnik razredne nastave VL. 42
3. Jadranka Bet Nastavnik razredne nastave VL. 35
- Dipl. uditelj s poja¢anim -
4. Bozidar Altus : J. Pl VII. savjetnik 36
predmetom likovne kulture
5. Zeljkica Fu¢ek Nastavnik razredne nastave VL. 35
6. Martina Laklija Diplomirani uditelj VII. 24
7. Ksenija Fucek Diplomirani uditelj VII. 25
Magistra primarnog
8. Barbara Markovinovié obrazovanja s modulom VII. 9
hrvatski jezik
Dipl. ucitelj s poja¢anim
9. Lidija Kristijan Kralj programom iz nastavnog VII. 22
predmeta TZK
10. | Maja Busi¢ VII. 4
2.1.2. Podaci o uciteljima predmetne nastave
Stupanj .
Red. i " . - Predmet Mentor- Godine
. Ime i prezime Zvanje strucne " . o -
broj koji predaje | savjetnik staza
spreme
1 lvana Kerekeg Profesor hryatskog jezika i VIL Hr-vajcskl 27
knjizevnosti jezik
5 Davor Stankié Magistar prlma.rno'g qbrazovanja S VL. Hl:VEiFSkI 12
hrvatskim jezikom jezik
3] sanja Mikuli¢ | DIP\-ucitelirazredne nastavespoj. |y, | ek 24
pr. iz matematike
4 Martina Debeljak Dipl. ucitelj .razredne nas.ta\./e S poj. VL El’?g|?$kl 17
progr. iz engleskog jezika jezik
5 Matea Ciprig Magistra primarnog o'b.ra7:ovanja - VI Er?glgskl 12
modul engleski jezik jezik

11
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[ Dipl. ing. kemije s poloZzenom
6. Mirela Dosen grupom pedagosko-psiholoskih VIL. Kemija 26
predmeta
< ) .. Priroda,
7. Ivana Sostarko Profesor biologije VII. . I o 12
biologija
Dipl. uditelj s pojaanim
8. Martina Sarié programom iz nastavnog predmeta Vil. Matematika 18
matematika
. " Povijest,
9. Mladen Erenda Profesor povijesti i geografije VIi. Vi N 22
geografija
Kristina . - 23
; , f ; f
10 Novakovic Profesor geografije Vil Geografija
Fizika,
11. Goran Jerkovi¢ Profesor fizike i politehnike VL. tehnicka Savjetnik 20
kultura
12 Petra Turci¢ Magistra glazbene pedagogije \ D 1,5
) g & pedagogl] ) kultura ’
13. Tomislav Pavié¢ Profesor fizicke kulture Vil TZK Mentor 19
03 Bastiandid ;
14. velna 'astuanac Profesor likovne kulture VIL. Elkoyna 26
Erjavec kultura
15, Mz?nna L, Diplomirani kateheta VIR Vjeronauk 23
Komljenovic
16. Stjepan Ratajec Dipl. teolog VII. Vjeronauk 14
17. Tomislav Beljo Dipl. teolog VII. Vjeronauk 6
18. Nedjeljko Hrani¢ Teolog VL. Vjeronauk 36
Dipl. uditelj s pojadanim
19. Nikolina Jevri¢ programom iz nastavnog predmeta VIl. Informatika 15
informatika
20. Ivana Logar ErSeg Magistra primarnog obrazovanja VII. Informatika 6
21. Jasna Cirkvenec Bacc. njemackog jezika VL. NJ?::;(CI(I 27
2.1.3. Podaci o ravnateljici i stru¢nim suradnicima
Red. . . . Stupva n . Mentor- Godine
; Ime i prezime Zvanje strucne Radno mjesto P .
broj savjetnik staza
spreme
v Dipl. uCitelj razredne nastave s
lvana Ruzman g . "
1. pojacanim programom iz VII. Ravnateljica 21
Faletar . .
prirodoslovija
Profesor pedagogije i Strucna
2. Anamarija Tuskan .p g &Y VIL. suradnica 24
sociologije ..
pedagoginja
Dipl. ucitelj s poja¢anim
3. lvanka Novoselac programom [z nastav.nog VIl. Knjiznic¢arka 26
predmeta hrvatski
jezik/Diplomirani bibliotekar
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2.1.4. Podaci o pomo¢nicima u nastavi

R.br. Ime i prezime Zvanje Mijesto rada
1. Klara Kozi¢ Ekonomistica Kapela
2. Sandra Kranj¢i¢ Frizer Kapela
i i birotehnicki
3. Vesna Bet Upravnlvl _' . e Kapela
strucni radnik

2.2. Podaci o ostalim djelatnicima skole

Stupanj
Red. . . . e . Godine
. Ime i prezime Zvanje strucne Radno mjesto .
broj staza
spreme
1. Marina Obradovi¢ Magistra prava VL. Tajnica Skole 4
2. Snjezana Kili¢ Ekonomist Iv. Racunovotkinja 36
3. Marko Kovac Elektrotehnicar Iv. Domar — loZac 20
4. BoZica Franjo Prodaval V. Spremacica 15
5. Kristina Kranjec Kuhar v, Spremacica 2
6. Sonja Kovac Prodaval V. Spremacica 22
8. Branka Gaspari¢ Osnovna Skola I Spremacica 13
9. Zeljka Varjaci¢ Ekonomski strucéni radnik Iv. Spremacdica 6
- . Kuharica
10. Snjezana Krvar Kuharica Iv. 20
11. | Jelena Przi¢ Kuharica V. Kuharica 18
12. | Anamarija Jozic¢ Kuharica Iv. Kuharica 3
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2.3.3. Tjedna i godisnja zaduZenja ravnateljice i strucnih suradnika skole

. , - Rad sa . __..| Brojsati
Red. Ime i prezime Radno Radno vrijeme Broj sati _va?
: - . . strankama . godiSnjeg
broj djelatnika mjesto (od - do) tjedno i
(od —do) zaduzenja
Ivana RuZzman N Tijekom cijelo
1. Ravnateljica |  7.00— 15.00 ) JEI08 1 40 2080
Faletar radnog vremena
. . . Tijekom cijelog
2. Anamarija TuSkan | Pedagoginja 8.00-14.00 40 2080
radnog vremena
Ponedjeljak -
3. Ivanka Novoselac | knjiznicarka 8.00-14.00 petak 40 2080
8.00-14.00
2.3.4. Tjedna i godiSnja zaduZenja ostalih djelatnika Skole
Red. Im(_e ' . Radno vrijeme Broj sati Bro.l.,s?tl
broi prezime Radno mjesto {od — do) tiedno godisnjeg
) djelatnika ) zaduZenja
1. Maiha Tajnica $kole 06.30 — 14.30 40 2080
Obradovi¢
2. s"’Ke"Ziz"a Racunovotkinja 07.00 — 15.00 40 2080
3. Marko Kovac Domar —lozac 06.00 -14.00 40 2080
4. Bozica Franjo Spremacica 07.00 -15.00 40 2080
Kristina -
5. . Spremacica 7.00-9.12 11 574,2
Kranjec
6. Branka Sprematica 7.00 - 15.00 40 2080
Gasparié
Zeljka =
7. o o Spremacica 7.00-15.00 40 2080
Varjaci¢
8. Sonja Kovad Spremacica 6.00 — 14.00 40 2080
9. Snjezana Kuharica 05.00-13.00 40 2080
Krvar
10. | Jelena Prii¢ Kuharica 05.00-9.00 40 2080
11. A"j‘:}:?ér”a Kuharica Lot 20 1040

1
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Osnovna Skola Mirka Pere$a

3. PODACI O ORGANIZACUI RADA

3.1. Organizacija smjena i raspored deZurstva

U mati¢noj Skoli u Kapeli rad je organiziran u jednoj smjeni u vremenu od 7.00 do 14.00
sati.

Dnevno deZurstvo podijeljeno je izmedu ucitelja i tehnickog osoblja. U $koli i na ispracaju
ucenika na autobuse dezuraju ucitelji prema rasporedu deZurstva za pojedini tjedan. Na ulazu u
Skolu dezura tehnicko osoblje. Plan deZurstva za pojedini tjedan objavljuje se na oglasnoj plo¢i
Skole.

Prehrana je organizirana u mati¢noj Skoli i podru¢nim odjelima. Podjela obroka vrsi se nakon 2. i
3. nastavnog sata u mati¢noj Skoli, dok u podruénima prema sljede¢em rasporedu : 9.00- PRO
STARI SKUCANI, 9.30 — PRO JABUCETA, 10.00 — PRO DONJI MOSTI, 10.30 — PRO JAKOPOVAC. Dnevno se
priprema oko 200 toplih obroka.

e Raspored zvonjenja MS

Sat Vrijeme

0. 7.10-7.55
1. 8.00 —8.45
2. 8.50-9.35
3. 9.45-10.30
4. 10.40-11.25
5. 11.30-12.15
6. 12.20-13.05
7. 13.10-13.55

U PRO Stari Skucani rad je organiziran u jednoj smjeni od 7.40 .00 do 12.45 sati. DeZurstvo
i ispradaj ucenika na autobus vrse uciteljice.

e Raspored zvonjenja PRO Stari Skucani

Sat Vrijeme
7.40 -8.25
8.35-9.20
9.25-10.10
10.20-11.05
11.10-11.55
12.00-12.45

G [ L [j 1IN [l
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Osnovna §kola Mirka Peresa
U PRO Donji Mosti rad je organiziran u jednoj smjeni i traje od 8.00 do 12.15. DeZurstvo i
ispracaj u€enika vrsi uciteljica.

e Raspored zvonjenja PRO Donji Mosti

Sat Vrijeme

1. 8.00-8.45
2. 8.50-9.35
3. 9.45-10.30
4. 10.35-11.20
5. 11.25-12.10

U PRO Jabuceta rad je organiziran u jednoj smjeni u vremenu od 7.30 do 11.40 sati. Zbog
organizacije rada jednom tjedno organiziran je nulti sat. DeZurstvo i ispracaj ucenika na autobus
vrse ucitelji.

¢ Raspored zvonjenja PRO Jabuceta

Sat Vrijeme

0. 6.40 -7.25
1. 7.30-8.15
2. 8.20-9.05
3. 9.15-10.00
q. 10.05-10.50
5. 10.55-11.40

U PRO Jakopovac nastava pocinje u 8.30, a zavrsava u 13.30 sati. DeZurstvo i ispracaj
u€enika vrsi uciteljica i vjeroucitelj.

e Raspored zvonjenja PRO Jakopovac

Sat Vrijeme

1. 8.30-9.15
2. 9.20-10.05
3. 10.15-11.00
4, 11.05-11.50
5. 11.55-12.40
6. 12.45-13.30

19
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3.3. Podaci o broju ucenika i razrednih odjela

2 L - Ime i prezime
E 5 ., [Primjereni oblik | Prehrana Putnici -
Skola SRES '§ z Ponavljata | & olovanja razrednika
I 9 5 - 0 9 8 Martina Laklija
I 15 7 1 2 15 12 Uiliana Cavrag
ME 1. 15 6 - 1 15 14 Barbara Markovinovi¢
KAPELA Iv. 11 7 - 3 11 8 Jadranka Bet
UKUPNO 50 25 1 6 50 42
1 2 0 = 5 2 2
Maja Buéi¢
. 3 1 - il 3 3
. 5 3 . 1 5 3
PRO STARI SKUCANI Ksenija Fuek
Iv. 2 2 = s 2 2
UKUPNO 12 6 = 2 12 10
L 3 1 - £ 3 2
. 1 0 - - 1 1 Zeljkica Fugek
PRO DONJI MOSTI
. 4 1 - N 4 2
UKUPNO 8 2 = - 8 5
! 2 1 : i 2 2
BoZidar Altus
It. 2 - = = 2 1
PRO JABUCETA n. 2 ) 5 1 2 1
Vlasta Jurkovi¢ Drveni
Iv. 4 2 - 4 4
UKUPNO 10 3 = 4 10 8
PRO GORNIJE . 0 0 - - 0 o Privremeno zatvorena
SREDICE UKUPNO 0 0 = s (] E
L 2 2 - - 5 :
1. 1 0 = - 1 2
PRO JAKOPOVAC . 2 1 - - 2 e Lidija Kristijan Kralj
. 2 1 - - 2 .
UKUPNO 7 4 [ = 7 E
_ UKUPNOI=IV. 87 | [ TR [ 87 65 _
V.a 23 6 - 3 23 20 Nikolina Jevri¢
UKUPNO 23 6 . 3 23 20
Vl.a 11 6 - 2 11 11 Tomislav Pavi¢
VI.b 11 5 - 2 11 11 Goran Jerkovi¢
UKUPNO 22 11 - 4 22 22
Vila 12 6 = 3 12 12 Martina Debeljak
MS KAPELA ViLb 12 4 - 1 12 12 Valna Bastijani¢
UKUPNO 24 10 - 4 24 24
Vill.a 13 6 = 4 13 10 Ivana Kerekes
Viil.b 13 5 - 2 13 12 Marina Komljenovi¢
UKUPNO 26 11 s 6 26 22
UKUPNO oy ) : e -
VoSVl 95 38 0 17 95 i
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Osnovna §kola Mirka Peresa

3.3.1. Primjereni program $kolovanja i primjereni oblici pomo¢i po razredima i odjelima

prilagodbu sadrZaja i
individualizirane postupke

RjeSenjem odreden oblik Broj ufenika s primjerenim oblikom Skolovanja po | Ukupn
rada L. . . V. V. VL. VII. | VIII. | o
Redoviti program uz 1. - 2 - 2 1 1 2 9
individualizirane postupke
Redoviti program uz - 3 1 5 1 3 3 4 20

Posebni program

Pomoc¢nik u nastavi

Za ucenike s teSkocama u savladavanju programa organiziran je rad po Redovitom
programu uz individualizirane postupke te redovitom programu uz prilagodbu sadrzaja i
individualizirane postupke.

Svi ucenici imaju RjeSenja povjerenstva o primjerenom programu 3$kolovanja i primjerenim
oblicima pomo¢i za Skolovanje u redovnoj osnovnoj skoli.

Za cetvero je ucenika RjeSenjem o primjerenom programu S3Skolovanja dodijeljen
pomocnik u nastavi, a u skoli je zaposleno troje pomoc¢nika u nastavi jer u 4. razredu dviema
uéenicama pomoc i potporu u nastavi pruza jedan pomocnik.

Poslovi pomoénika u nastavi obuhvacdaju pruzanje pomoci u€enicima u nekoliko podrudja:

e Komunikacija i socijalna uklju¢enost uc¢enika

O
O

Pomo¢ u uspostavljanju interakcije s drugim uéenicima i uiteljima
Provodenje Skolskog odmora s ucenicima i poticanje na suradnju i druzenje s
ostalim ucenicima

e Skolske aktivnosti i zadatci

O

O O O O

Pomo¢ uceniku u izvrSavanju dnevnih aktivnosti kako bi savladavao zadatke
zajedno s ostalim ucenicima

Kontinuirano poticanje i usmjeravanje u¢enika u nastavnom radu

Dodatno procitati zadatak uenicima prema uputama ucitelja

Usmjeravati paznju uenika na nastavne sadrzaje

Poticanje uenika na izvrSavanje uputa, dovrSavanje aktivnosti i zadataka

e Uspostavljanje suradnje s u€enicima, roditeljima i svim djelatnicima skole

O

O O O O O

Stvaranje kvalitetnog ozradja

Prepoznavanje i poticanje uéenikovih jakih strana

Odrzavanje komunikacije sa svim nastavnicima

Redovito izvjeStavanje uciteljice i stru¢ne suradnice o napretku ucenika
Kontinuirana suradnja s roditeljima

Ukljucivanje u sve aktivnosti u skoli

e Pomo¢ u obavljanju higijenskih potreba u¢enika (pranje ruku i sl.)
3.3.2. Nastava u kuci

Nastava u kuéi organizirat ¢e se prema potrebi.
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4.1. Tjedni i godisSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete
po razredima

A) MATICNA SKOLA

Osnovna Skola Mirka Peresa

4. TIEDNI | GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA | OBLICIMA
ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

S. Ukupno planirano

Nastavni predmet T s
T G T G T G T G T G T G T G T G

Hrvatski jezik 5 175 5 175 5 175 5 175 5 175 10 350 8 280 8 280 51 1785
Likovna kultura 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 2 70 2 70 2 70 11 385
Glazbena kultura 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 2 70 2 70 2 70 11 385
Engleski jezik 2 70 2 70 2 70 2 70 3 105 6 210 6 210 & 210 29 1015
Matematika 4 140 4 140 4 140 4 140 4 140 B 280 8 280 8 280 44 1540
Priroda 15 52,5 4 140 55 192,5
Biologija 4 140 4 140 8 280
Kemija 4 140 4 140 8 280
Fizika 4 140 4 140 8 280
Priroda i drustvo 2 70 2 70 2 70 3 105 ] 315
Povijest 2 70 4 140 4 140 4 140 14 490
Geografija 1,5 52,5 4 140 4 140 4 140 13,5 472,5
Tehnigka kultura 1 35 2 70 2 70 2 70 7 245
Tielesnai 3 105 3 | 108 3 105 | 3 70 2 70 a 140 4 140 4 140 25 875
zdravstvena kultura
Informatika 2 70 4 140 6 210
UKUPNO 18 630 18 530 18 630 | 18 630 24 840 50 1750 | 52 | 1820 52 1820 250 8470
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B) PRO STARI SKUCANI

Osnovna Skola Mirka Peresa

Nastavni predmet

po razredima

Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete

1.i2. 3.i4. Ukupno Ukupno
planirano planirano
T G T G T G

Hrvatski jezik 5 175 5 175 10 350
Likovna kultura 1 35 1 35 2 70
Glazbena kultura 1 35 1 35 2 70
Engleski jezik 2 70 2 70 4 140
Matematika 4 140 4 140 8 280
Priroda i drustvo 2 70 3 105 5 175
Tjelesna i zdravstvena 3 105 2 70 5 175
kultura

UKUPNO 18 630 18 630 36 1260

E) PRO DONJI MOSTI

Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za
Nastavni predmet obvezne nastavne predmete po razredima
1,2.i3. Ukupno planirano
T G T G
Hrvatski jezik 5 175 5 175
Likovna kultura 1 35 1 35
Glazbena kultura 1 35 1 35
Engleski jezik 2 70 2 70
Matematika 4 140 4 140
Priroda i drustvo 2 70 2 70
Tjelesna i zdravstvena kultura 3 105 3 105
UKUPNO 18 630 18 630

D) PRO JABUCETA

Nastavni predmet

po razredima

Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete

1.i2. 3.i4. Ukupno Ukupno
planirano planirano
T G T G T G

Hrvatski jezik 5 175 5 175 10 350
Likovna kultura 1 35 1 35 2 70
Glazbena kultura 1 35 1 35 2 70
Engleski jezik 2 70 2 70 4 140
Matematika 4 140 4 140 8 280
Priroda i drustvo 2 70 3 105 5 175
Tjelesna i zdravstvena 3 105 2 70 5 175
kultura

UKUPNO 18 630 18 630 36 1260
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E) PRO GORNIJE SREDICE

Skola je privremeno zatvorena.

F) PRO JAKOPOVAC

Osnovna 8kola Mirka Peresa

Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po

razredima
Nastavni predmet ]
1,2,3.i4. Ukupno planirano
T G T G

Hrvatski jezik 5 175 5 175
Likovna kultura 1 35 1 35
Glazbena kultura 1 35 1 35
Engleski jezik 2 70 2 70
Matematika 4 140 4 140
Priroda i drustvo 2 70 2 70
Tjelesna i zdravstvena 3 105 3 105
kultura
UKUPNO 18 630 18 630

4.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za ostale oblike
odgojno-obrazovnog rada

4.2.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave

4.2.1.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka

Vjeronauk

. . Planirano sati
Razred vBI"O-j Broj lzvrsitelj programa

ucenika grupa T G

I. M3 7 1 Marina Komljenovié 2 70

1.M3 15 1 Tomislav Beljo 2 70

1. M3 15 1 Tomislav Beljo 2 70

V. M3 9 1 Marina Komljenovié 2 70

I.ill. PRO STARI SKUCANI 5 gl Nedjeljko Hrani¢ 2 70
Il i 1V. PRO STAR! SKUCANI 7 1 Nedjeljko Hranié 2 70
I, Il i Hl. PRO DONJI MOSTI 8 il Stjepan Ratajec 2 70
1.ill. PRO JABUCETA 2 1 Stjepan Ratajec 2 70
.7 IV. PRO JABUCETA 6 il Stjepan Ratajec 2 70

il. PRO GORNJE SREDICE / / 0 0
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I, 0., 1. T1V. PRO JAKOPOVAC 7 1 Stjepan Ratajec 2 70
Ll 81 10 20 700
l.—1V.
V. 21 1 Marina Komijenovié 2 70
j‘:u VI. 19 2 Marina Komljenovié 4 140
j =
o VIL. 19 2 Marina Komljenovic¢ 4 140
()
> VIll. 25 2 Marina Komljenovi¢ 4 140
UKUPNO
V.—VHI. 84 7 16 560
UKUPNO
I. = VIil. 165 17 34 1190

4.2.1.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike

Broj Broj . Planirano sati
Razred S Izvrsitelj programa
ucenika | grupa T G
L 18 5 Nikolina Jevric 10 350
lvana Logar Erseg
o L. 22 5 Nikolina Jevric 10 350
= Ivana Logar Erseg
= = >
§ . 28 5 Nikolina Jevric 10 350
S Ivana Logar ErSeg
£ V. 19 4 Nikolina Jevric 8 280
Ivana Logar Erseg
VIL. 25 2 Nikolina Jevrié 4 140
VIIL. 26 2 Nikolina Jevrié 4 140
UKUPNO
23 46
V.-=VIIl. 1610

4.2.1.3. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Njemackog jezika

Njemacki jezik

Broj Broj . 1 Planirano sati
Razred I Izvrsitelj programa
ucenika | grupa T G
Iv. 2 1 Jasna Cirkvenec 2 70
V. 5 1 Jasna Cirkvenec 2 70
VI. 5 1 Jasna Cirkvenec 2 70
VIL. 4 1 Jasna Cirkvenec 2 70
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VIIL. 6

1 Jasna Cirkvenec 2

70

UKUPNO 22

10

350

Planirani
_ . irani Imei . T
Red. Nastavni predmet Razred / vBro.j broj sati me i ;‘:rezvlrne'ucntelja
broj grupa ucenika T G izvrsitelja
1. Matematika/Hrvatski jezik 3./1 5 1 35 Barbara Markovinovi¢
2. | Hrvatski jezik 4./1 2 1 35 Jadranka Bet
3. | Hrvatski jezik/Matematika 1./1 4 1 35 Martina Laklija
4. Hrvatski jezik/Matematika 2./1 4 1 35 Ljiiljana Cavrag
5. Hrvatski jezik/Matematika 3.i4./1 3 1 35 Ksenija Fucek
6. | Hrvatski jezik/Matematika 1.i2./1 2 1 35 Maja Busi¢
7. | Hrvatski jezik/Matematika 1,2.i3./1 2 1 35 Zeljkica Fucek
8. Hrvatski jezik/Matematika 4./1 2 1 35 Vlasta Jurkovié Drveni
9. Hrvatski jezik/Matematika 1.i2./1 2 1 35 BoZidar Altus
10. | Matematika/Hrvatski jezik | 1., 2., 3.i4./1 4 1 35 Lidija Kristijan Kralj
UKUPNO L. - IV. 30 10 350
11. | Povijest 5a/1 1 35 Mladen Erenda
12. | Matematika 7.a,7.b/1 0,5 18 Martina Sari¢
13. | Matematika 8.3, 8.b/1 13 1 35 Sanja Mikulié
14. | Engleski jezik F;';gﬁ';‘:j‘é‘:t':/cl' 8 2 70 Matea Cipris
15. | Hrvatski jezik 7.3,7.b./1 10 1 35 Davor Stankic
16. | Kemija 7.a,7.b/1 6 1 35 Mirela Dosen
17. | Biologija 8.3, 8.b/1 10 1 35 Ivana Sostarko
UKUPNO V. - VIII. 58 7,5 263
UKUPNO L. - VIII. 88 17,5 613
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] Planirani . . e
l:::j' Nastavni predmet Rga::s:/ ut':irr::;jka :roj satcii Imell Fi,zr::;;:;j:mtelja
1. | Matematika 3./1 4 1 35 Barbara Markovinovi¢
2. | Matematika 4./1 2 1 35 Jadranka Bet
3. | Matematika 1./1 3 1 35 Martina Laklija
4. | Matematika 2./1 4 1 35 Ljiljana Cavrag
5. | Matematika 3.i4./1 3 1 35 Ksenija Fucek
6. | Matematika 1.i2./1 1 1 35 Maja Busi¢
7. | Matematika 1,2.i3./1 2 1 35 Zeljkica Fugek
8. | Prirodai drudtvo 3.i4./1 4 1 35 Vlasta Jurkovi¢ Drveni
9. | Prirodaidrustvo 1.i2./1 3 1 35 BozZidar Altus
10. | Matematika 1-;2-;13-i 3 1 35 Lidija Kristijan Kralj
UKUPNOI. - IV. 10 29 10 350
11. | Matematika 6.3,6.b/1 5 1 35 Sanja Mikuli¢
12. | Matematika 7.a,7.b/1 5 0,5 17 Martina Sari¢
13. | Informatika 5.a/1 4 1 35 Nikolina Jevri¢
UKUPNO V. - VIII. 2 10 1,5 87
UKUPNO L. - VIII. 12 39 11,5 437

4.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za izvannastavne i izvanskolske

aktivnosti
Redni Aktivnost Razred Broj sati Voditelj
broj T G
1. Cvjecarska skupina 2; 1 35 Ljiliana Cavrag
2. Glazbeno- kreativna 3 1 35 Barbara Markovinovic¢
3. Likovna skupina 4, 1 35 Jadranka Bet
4, Mali zbor 1. —4. 1 35 Martina Laklija
5, Dramsko-recitatorska skupina 1.i4. 1 35 Vlasta Jurkovi¢ Drveni
6. Dramsko-recitatorska skupina 1.-3. 1 35 Zeljkica Fuéek
7. Domacinstvo 2. 1 35 Maja Busié
8. Mali prirodnjaci 1.-4. 1 35 BozZidar Altus
9. Mali kreativci 1.-3. 1 35 Ksenija Fucek
10. Dramsko-recitatorska skupina 1.i2. 1 35 Lidija Kristijan Kralj
11. Robotika 5.-8. 1 35 Nikolina Jevri¢
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13. Pjevacki zbor 5.-8. 1 35 Petra Turci¢

14. Glazbena slusaonica 5.-8. 1 35 Petra Turci¢

15. Biosigurost i biozastita 5.-8. 1 35 Ivana Sostarko

16. Promet 5; 1 35 Goran Jerkovi¢

17. Literarno-dramska skupina 5.-8. 1 35 Ivana Kerekeg

18. Vjeronaucna grupa 1.-8. 1 70 Marina Komljenovié

19. Vjeronauéna grupa 2.-4. 2 70 Stjepan Ratajec

20. Vjeronaucna grupa 1,3.i4. 1 35 Tomislav Beljo

21. Vjeronaucna grupa 1.i4. 1 35 Nedjeljko Hranié¢

22, Kreativa 5.-8. 1 35 | Valna Bastijan¢i¢ Erjavec

23. Mali informaticari 1. -4 2 70 Ivana Logar Erseg

24. Nogomet 5.-8- 1 35 Tomislav Pavié

25. Matematicke avanture 5.-8- 1 35 Sanja Mikulié¢

26. Medijatori 5.-8. 1 35 Anamarija TuSkan

27. Medijska skupina 1.-8. 1 35 Ivana RuZzman Faletar
UKUPNO 27 | 1015

U skoli aktivno djeluje i SSD ,,Mirko Pere$” koji pod vodstvom uéitelja Tomislava Pavi¢a okuplja
ucenike u sportskim aktivhostima.

Za ucenike od 1. do 4. razreda organizirat ¢e se i Univerzalna sportska Skola.

Uéenicka zadruga ,,Bilogorska skrinjica” djeluje u mati¢noj i podruénim Skolama, a voditeljica je
uciteljica Valna Bastijanci¢ Erjavec.

Klub mladih tehnicara vodi uéitelj Goran Jerkovic.

U rad izvanskolskih aktivnosti planira se ukljuivanje u¢enika u:

- NK «Bilogora» Kapela

- NK «Skok» Stari Skucani

- Vatrogasna drustva opéine Kapela

- Taekwondo klub ,,Omega“

- STK,Bjelovar”

- Glazbena skola Vatroslav Lisinski u Bjelovaru

4.4. Obuka plivanja i voznje biciklom

Poduku voZnje biciklom provodit ¢e ucitelj Goran Jerkovi¢ na skolskom vjezbaliStu u

okviru izvannastavne aktivnosti Promet.
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5. PLANOVI RADA RAVNATEUICE, ODGOJNO-OBRAZOVNIH | OSTALIH

DJELATNIKA

5.1. Plan i program rada ravnateljice

SADRZAJ RADA Planirani broj sati
(godisnje)
1.PLANIRANIJE | PROGRAMIRANJE RADA 210
2.0RGANIZACIJA | KOORDINACIJA RADA 190
3.PRACENIJE | UNAPREDIVANJE NASTAVE 240
4.ANALIZA | VREDNOVANIJE RADA SKOLE 175
5.STRUCNO USAVRSAVANJE DJELATNIKA SKOLE 120
6.SAVIJETODAVNI RAD S UCENICIMA, UCITEUIMA, STRUCNIM 180
SURADNICIMA | RODITEUIMA
7.RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TUELIMA 70
8.ADMINISTRATIVNO-TEHNICKI POSLOVI 260
9.JAVNA DJELATNOST RAVNATEUICE SKOLE 180
10.0OSTALI POSLOVI RAVNATELUICE 135
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1760
UKUPNO BLAGDANA | NERADNIH DANA 80
UKUPNO GODISNJI ODMOR 240
UKUPNO BROJ SATI GODISNJE 2080
Mijese Sadriaj rada lzvrsitelji Planirani
c broj sati
234
RUJAN
1.Planiranje i programiranje rada Ravnateljica
1.1.1zrada Godi3njeg plana i programa rada skole
1.2. Izrada plana i programa rada ravnateljice Suradnja sa stru¢nom sluzbom,
1.3. Izrada Skolskog kurikuluma tajnicom, ucditeljima, svim
1.4. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma djelatnicima, MZO-om, AZOO- 70
1.5. lzrada Razvojnog plana i programa Skole om, opéinama, Zupanijom,
1.6. Planiranje i programiranje rada Uditeljskog i Razrednih vijeéa vanjskim suradnicima
1.7. Izrada zaduZenja uditelja
1.8. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim
planiranjima
1.9. Planiranje i organizacija Skolskih projekata
1.10.Planiranje i organizacija stru¢nog usavrSavanja
1.11.Planiranje nabave opreme i namjestaja
1.12.Planiranje i organizacija uredenja okoli3a skole
2.0rganizacija i koordinacija rada
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole Ravnateljica
2.2. Izrada Godisnjeg kalendara rada $kole
IX. 2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduzenja ucitelja Suradnja sa stru¢nom sluzbom,
2.4. Organizacija i koordinacija samovrednovanja $kole tajnicom, uditeljima, svim
2.5. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika djelatnicima, MZO-om, AZOO- 30
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2.6. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite om, opéinama, Zupanijom,

uéenika vanjskim suradnicima
2.7. Organizacija i priprema izvanucionicke nastave
2.8. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole
2.9. Organizacija i koordinacija obiljeZzavanja drzavnih

blagdana i praznika

2.10. Organizacija zamjena nenazocnih ucitelja, deZurstva uditelja
2.11. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora
3. Pracenje i unapredivanje nastave
3.1. Pradenje i uvid u ostvarenje Nastavnog plana i programa rada Ravnateljica
3.2. Administrativno — pedagosko - instruktivni rad s uéiteljima, Suradnja sa str.sluzbom i 20

stru€nim suradnicima i pripravnicima uditeljima
3.3. Pradenje nastave
3.4. Kontrola pedagoske dokumentacije
4. Analiza i vrednovanje rada skole Ravnateljica
4.1. Pradenje i uvid u ostvarenje Godisnjeg plana i programa rada | Suradnja sa struénom sluibom,

$kole i Skolskog kurikuluma tajnicom, uciteljima, svim
4.2. Praéenje rada Skolskih povjerenstava djelatnicima, MZO-om, AZOO- 18
4.3. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe om, opéinama, Zupanijom,
4.4. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe Upravnim odjelom za prosvjetu,
4.5. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan 3kole kulturu i Sport; vanjskim
4.6. Samovrednovanje suradnicima
4.7. Ostali poslovi
5. Strucno usavrsavanje djelatnika Skole Ravnateljica
5.1. Organizacija stru¢nog usavrSavanja djelatnika
5.2. Stru¢no usavr$avanje u mati¢noj ustanovi Suradnja sa djelatnicima skole, 13
5.3. Struéno usavriavanje u organizaciji ZSV-a, MZ0O-a, AZZ0O-a organizatorima stru¢nog
5.4. Stru€no usavrSavanje u organizaciji ostalih ustanova usavrsavanja, predavacdima.
5.5. Pracenje suvremene odgojno - obrazovne literature
5.6. Ostala strucna usavrsavanja
6. Savjetodavni rad s ucenicima, uéiteljima, stru¢énom sluzbom i Ravnateljica

roditeljima Suradnja sa stru¢nom sluzbom,

6.1. Dnevna, tjedna i mjese¢na planiranja s uciteljima tajnicom, uditeljima, svim
6.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu djelatnicima, MZ0O-om, AZOO-
6.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama uéenika om, opéinama, Zupanijom,
6.4. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika skole Upravnim odjelom za prosvjetu, 19
6.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika kulturu i Sport; vanjskim
6.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ suradnicima
6.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad
6.8. Poslovi oko napredovanja ucitelja i strucnih suradnika
6.9. Ostali poslovi
7. Rad u strucnim i kolegijalnim tijelima skole Ravnateljica
7.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih Suradnja sa uciteljima,

i stru¢nih tijela roditeljima, ¢lanovima Skolskog 6
7.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom sSkole odbora, sindikalnim
7.3. Ostali poslovi povjerenikom
8. Administrativno-tehnicki poslovi
8.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole
8.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MzZO-a
8.3. Uskladivanje i provedba opéih i pojedinacnih akata $kole Ravnateljica
8.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe skole
8.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ Suradnja sa tajnicom,
8.6. Poslovi zastupanja skole racunovodom, uciteljima, 26
8.7. Rad i suradnja s ratunovodom Skole stru¢nom sluzbom, vanjskim
8.8. Izrada financijskog plana Skole suradnicima
8.9. Kontrola i nadzor raéunovodstvenog poslovanja
8.10. Poslovi vezani uz e-Maticu i eDnevnik
8.11. Organizacija nabave i podjele potrosnhog materijala
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8.12. Ostali poslovi
9. Javna djelatnost ravnateljice skole
9.1. Predstavljanje $kole
9.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja
9.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje Ravnateljica
9.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje
obrazovanja Suradnja sa MZO-om, AZOO-
9.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU om, osnivacem, Uredom
9.6. Suradnja s Uredom drzavne uprave drzavne uprave, CZSS-om, HZzZ-
9.7. Suradnja s osnivaéem — Bjelovarsko-bilogorskom zupanijom om, op¢inama, udrugama i 20
9.8. Suradnja sa lokalnom upravom institucijama
9.9. Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje
9.10. Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo
9.11. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb
9.12. Suradnja s Obiteljskim centrom
9.13. Suradnja s Policijskom upravom
9.14. Suradnja sa Zupnim uredom
9.15. Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim $kolama
9.16. Suradnja s kulturnim i sportskim ustanovama i institucijama
9.17. Suradnja sa svim udrugama
9.18. Ostali poslovi
10. Ostali poslovi ravnateljice skole Ravnateljica
10.1. Vodenje evidencija i dokumentacije Suradnja sa stru¢nom sluzbom, 12
10.2. Ostali nepredvidivi poslovi tajnicom, uditeljima
176
LISTOPAD
1. Planiranje i programiranje rad Ravnateljica 30
1.1. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma Suradnja sa stru¢nom sluzbom,
1.2. Planiranje i programiranje rada Uditeljskog i Razrednih vijeéa tajnicom, uéiteljima, svim
1.3. Izrada smjernica i pomoc¢ uditeljima pri tematskim djelatnicima, MZ0-om, AZOO-
planiranjima om, opéinama, Zupanijom,
1.4. Planiranje i organizacija Skolskih projekata Upravnim odjelom za prosvjetu,
1.5. Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja kulturu i Sport; vanjskim
1.6. Planiranje nabave opreme i namjestaja suradnicima
1.7. Planiranje i organizacija uredenja okolisa skole
1.8. Ostalo
2.2. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika Ravnateljica 20
2.3. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite Suradnja sa stru¢nom sluzbom,
ucenika tajnicom, uditeljima, svim
2.4. Organizacija i priprema izvanudionicke nastave djelatnicima, MZO-om, AZOO-
2.5. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela skole om, opéinama, Zupanijom,
2.6. Organizacija i koordinacija obiljezavanja drZavnih blagdana i Upravnim odjelom za prosvjetu,
praznika kulturu i Sport; vanjskim
2.7. Organizacija zamjena nenazo¢nih ucitelja, deZurstva ucitelja suradnicima
2.8. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora
3.1. Pradenje i uvid u ostvarenje Nastavnog plana i programa rada | Ravnateljica 10
3.2. Administrativno — pedagosko - instruktivni rad s uéiteljima, Suradnja sa str.sluzbom,
stru¢nim suradnicima i pripravnicima uditeljima
3.3. Pracenje nastave
3.4. Kontrola pedagoske dokumentacije
3.5. Ostalo
4. Analiza ivrednovanje Skole Ravnateljica 15
4.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Godi$njeg plana i programa rada | Suradnja sa stru¢nom sluzbom,
gkole i Skolskog kurikuluma tajnicom, uciteljima, svim
4.2. Praéenje rada Skolskih povjerenstava djelatnicima, MZO-om, AZOO-
4.3. Pradenje i koordinacija rada administrativne sluzbe om, opéinama, Zupanijom,
4.4. Praéenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe Upravnim odjelom za prosvjetu,
4.5. Pradenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole
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4.6. Samovrednovanje
4.7. Ostali poslovi

kuituru i $port; vanjskim
suradnicima

5. Strucno usavrSavanje djelatnika Skole

5.1. Organizacija strucnog usavr$avanja djelatnika

5.2. Struéno usavrsavanje u mati¢noj ustanovi

5.3. Struéno usavr$avanje u organizaciji 7SV-a, MZ0O-a, AZZO-a
5.4. Struéno usavrsavanje u organizaciji ostalih ustanova

5.5. Pradenje suvremene odgojno - obrazovne literature

5.6. Ostala struéna usavrsavanja

Suradnja sa djelatnicima Skole,
organizatorima stru¢nog
usavrsavanja, predavadima

15

6. Savjetodavni rad s ucenicima, uéiteljima, struénim
suradnicima i roditeljima

6.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uditeljima i
suradnicima

6.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu
6.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama uéenika

6.4. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole
6.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika
6.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/
6.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad

6.8. Poslovi oko napredovanja ucitelja i struénih suradnika
6.9. Ostali poslovi

20

7. Rad u strucnim i kolegijalnim tijelima Skole

7.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijainih
i strucnih tijela

7.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole

7.3. Ostali poslovi

Ravnateljica

Suradnja sa uciteljima,
roditeljima, ¢lanovima Skolskog
odbora, sindikalnim
povjerenikom

8. Administrativno-tehnicki poslovi

8.1. Rad i suradnja s tajnikom skole

8.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO-a
8.3. Uskladivanje i provedba opdih i pojedinacnih akata skole
8.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe skole

8.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/
8.6. Poslovi zastupanja Skole

8.7. Suradnja s racunovodom 3$kole

8.8. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja

8.9. Organizacija nabave i podjele potrosnog materijala

8.10 . Ostali poslovi

Ravnateljica
Suradnja sa tajnicom,
racunovodom, uciteljima,
stru¢nom sluzbom, vanjskim
suradnicima

30

9. Javna djelatnost ravnateljice skole

9.1. Predstavljanje Skole

9.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja

9.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje

9.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje
obrazovanja

9.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU

9.6. Suradnja s Uredom drzavne uprave

9.7. Suradnja s osnivacem

9.8. Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje

Ravnateljica
Suradnja sa MZO-om, AZOO-
om, osnivacem, Uredom
drzavne uprave, CZSS-om, HZZ-
om, op¢inama, udrugama i
institucijama

15

10. Ostali poslovi ravnateljice Skole
10.1. Vodenje evidencija i dokumentacije
10.2. Ostali nepredvidivi poslovi

Ravnateljica
Suradnja sa str.sluzbom,
tajnicom, ucitelji

16

168
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Xl.

STUDENI
1. Planiranje i programiranje rada Ravnateljica 15
1.1. Planiranje i programiranje rada Uditeljskog i Razrednih vijeca Suradnja sa stru¢nom sluzbom,
1.2. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim tajnicom, uciteljima, svim
planiranjima djelatnicima, MZO-om, AZOO-
1.3. Planiranje i organizacija skolskih projekata om, op¢inama, Zupanijom,
1.4. Planiranje i organizacija strunog usavriavanja Upravnim odjelom za prosvjetu,
1.5. Planiranje nabave opreme i namjestaja kulturu i $port; vanjskim
1.6. Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole suradnicima
1.7. Ostalo
2. Organizacija i koordinacija rada Suradnja sa stru¢nom sluzbom, 20
2.1. Organizacija prijevoza i prehrane uenika tajnicom, ufiteljima, svim
2.2. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite djelatnicima, MZ0O-om, AZOO-
ucenika om, op¢inama, Zupanijom,
2.3. Organizacija i priprema izvanucionicke nastave Upravnim odjelom za prosvijetu,
2.4. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela skole kulturu i Sport; vanjskim
2.5. Organizacija i koordinacija obiljeZzavanja drzavnih blagdana i suradnicima
praznika
2.6. Organizacija zamjena nenazoc¢nih ucitelja, dezurstva ucitelja
2.7. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora
2.8. Ostali poslovi
3. Pracenje i unapredivanje nastave Ravnateljica 10
3.1. Pradenje i uvid u ostvarenje Nastavnog plana i programa rada Suradnja sa str.sluzbom,
3.2. Administrativno — pedagosko - instruktivni rad s uciteljima, uditeljima
strucnim suradnicima i pripravnicima
3.3. Pradenje nastave
3.4. Kontrola pedagoske dokumentacije
3.5. Ostali poslovi
4. Analiza i vrednovanje rada skole Ravnateljica 14
4.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Godisnjeg plana i programa rada Suradnja sa stru¢nom sluzbom,
gkole i Skolskog kurikuluma tajnicom, uéiteljima, svim
4.2. Pracenje rada $kolskih povjerenstava djelatnicima, MZO-om, AZOO-
4.3. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe om, opéinama, Zupanijom,
4.4. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe Upravnim odjelom za prosvjetu,
4.5. Praéenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole kulturu i $port; vanjskim
4.6. Samovrednovanje suradnicima
4.7. Ostali poslovi
5. Strucno usavrsavanje djelatnika Skole Ravnateljica 8
5.1. Organizacija struénog usavrsavanja djelatnika Suradnja sa djelatnicima Skole,
5.2. Stru¢no usavr$avanje u mati¢noj ustanovi organizatorima stru¢nog
5.3. Struéno usavr$avanje u organizaciji ZSV-a, MZ0-a, AZZO-a usavriavanja, predavacima
5.4. Stru¢no usavr$avanje u organizaciji ostalih ustanova
5.5. Pradenje suvremene odgojno - obrazovne literature
6. Savjetodavni rad s u€enicima, uciteljima, stru¢nim Ravnateljica 20
suradnicima i roditeljima Suradnja sa stru¢nom sluzbom,
6.1. Dnevna, tjedna i mjesec¢na planiranja s uciteljima i tajnicom, uciteljima, svim
suradnicima djelatnicima, MZO-om, AZOO-
6.2. Pradenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu om, opéinama, Zupanijom,
6.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika Upravnim odjelom za prosvjetu,
6.4. Suradnja i pomoc pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole kulturu i $port; vanjskim
6.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika suradnicima
6.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/
6.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad
6.8. Poslovi oko napredovanja uditelja i stru¢nih suradnika
6.9. Ostali poslovi
7. Rad u strucnim i kolegijalnim tijelima skole Ravnateljica 3
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7.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i
strucnih tijela

7.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole

7.3. Ostali poslovi

Suradnja sa uditeljima,
roditeljima, ¢lanovima Skolskog
odbora, sindikalnim
povjerenikom

8. Administrativno-tehnicki poslovi Ravnateljica 30
8.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole Suradnja sa tajnicom,
8.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO-a raCunovodom, uciteljima,
8.3. Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata Skole struénom sluzbom, vanjskim
8.4. Provodenje raznih natjedaja za potrebe Skole suradnicima
8.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/
8.6. Poslovi zastupanja Skole
8.7. Rad i suradnja s racunovodom 3$kole
8.8. Kontrola i nadzor ra¢unovodstvenog poslovanja
8.9. Organizacija nabave i podjele potroSnog materijala
9. Javna djelatnost ravnateljice Skole Ravnateljica 20
9.1. Predstavljanje Skole Suradnja sa MZO-om, AZOO-
9.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja om, osnivatem, Uredom
9.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje drzavne uprave, CZSS-om, HZzZ-
9.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje om, opc¢inama, udrugama i
obrazovanja institucijama
9.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU
9.6. Suradnja s Uredom drZavne uprave
9.7. Suradnja s osnivaem
9.8. Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje
9.9. Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo
9.10. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb
9.11. Suradnja s Obiteljskim centrom
9.12. Suradnja s Policijskom upravom
9.13. Suradnja sa Zupnim uredom
9.14. Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim skolama
9.15. Suradnja s kulturnim i $portskim ustanovama i institucijama
9.16. Suradnja sa svim udrugama
9.17. Ostali poslovi
10.0stali poslovi ravnateljice Skole Ravnateljica 8
10.1. Vodenje evidencija i dokumentacije Suradnja sa str.sluzbom,
10.2.0stali nepredvidivi poslovi tajnicom, uciteljima
153
PROSINAC
XIL 1. Planiranje i programiranje rada Ravnateljica 5
1.1. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeéa Suradnja sa stru¢nom sluzbom,
1.2. Izrada smjernica i pomo¢ uditeljima pri tematskim tajnicom, uditeljima, svim
planiranjima djelatnicima, MZO-om, AZOO-
1.3. Planiranje i organizacija Skolskih projekata om, op¢inama, Zupanijom,
1.4. Planiranje nabave opreme i namjestaja Upravnim odjelom za prosvjetu,
1.5. Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole kulturu i Sport; vanjskim
1.6. Ostalo suradnicima
2. Organizacija i koordinacija rada Ravnateljica 8
2.1. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika Suradnja sa stru¢nom sluzbom,
2.2. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite tajnicom, uciteljima, svim
ucenika djelatnicima, MZ0O-om, AZOO-
2.3. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole om, opéinama, Zupanijom,
2.4. Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih Upravnim odjelom za prosvjetu,
blagdana i praznika kulturu i Sport; vanjskim
2.5. Organizacija zamjena nenazocnih uditelja, dezurstva ucitelja suradnicima
2.6. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora
2.7. Ostalo
3. Pracenje i unapredivanje nastave Ravnateljica 20

3.1. Pradenje i uvid u ostvarenje Nastavnog plana i programa rada
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3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju godine

3.3. Administrativno — pedagosko - instruktivni rad s uciteljima,
struc¢nim suradnicima i pripravnicima

3.4. Pracenje nastave

3.5. Kontrola pedagoske dokumentacije

Suradnja sa str.sluzbom,
uciteljima

3.6. Ostalo

4. Analiza i vrednovanje rada skole Ravnateljica 17
4.1. Pradenje i uvid u ostvarenje Godi$njeg plana i programarada | Suradnja sa struénom sluzbom,

gkole i Skolskog kurikuluma tajnicom, uciteljima, svim

4.2. Pracenje rada Skolskih povjerenstava djelatnicima, MZO-om, AZOO-

4.3. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe om, opéinama, Zupanijom,

4.4. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe Upravnim odjelom za prosvjetu,

4.5. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole kulturu i Sport; vanjskim

4.6. Samovrednovanje suradnicima

4.7. Ostali poslovi

5. Strucno usavrsavanje djelatnika Skole Ravnateljica 10
5.1. Organizacija stru¢nog usavrSavanja djelatnika Suradnja sa djelatnicima Skole,

5.2. Stru€no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi organizatorima struénog

5.3. Struéno usavrdavanje u organizaciji ZSV-a, MZ0-a, AZZO-a usavriavanja, predavacima.

5.4. Struc¢no usavriavanje u organizaciji ostalih ustanova

5.5. Pracenje suvremene odgojno - obrazovne literature

5.6. Ostala struéna usavr3avanja

6. Savjetodavni rad s ucenicima, uciteljima, strucnim Ravnateljica 25
suradnicima i roditeljima Suradnja sa stru¢nom sluzbom,

6.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljimai tajnicom, uciteljima, svim

suradnicima djelatnicima, MZO-om, AZOO-

6.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu om, opéinama, Zupanijom,

6.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika Upravnim odjelom za prosvjetu,

6.4. Suradnja i pomoc¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole kulturu i Sport; vanjskim

6.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika suradnicim

6.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/

6.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad

6.8. Poslovi oko napredovanja ucitelja i struénih suradnika

6.9. Ostali posiovi

7. Rad u stru¢nim i kolegijalnim tijelima Skole Ravnateljica 3
7.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih Suradnja sa uciteljima,

i struénih tijela roditeljima, €lanovima Skolskog

7.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole odbora, sindikalnim

7.3. Ostali posiovi povjerenikom

8. Administrativno-tehnicki poslovi Ravnateljica 30
8.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole Suradnja sa tajnicom,

8.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO-a racunovodom, uciteljima,

8.3. Uskladivanje i provedba opdih i pojedinacnih akata Skole stru¢nom sluzbom, vanjskim

8.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole suradnicima

8.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/

8.6. Poslovi zastupanja Skole

8.7. Rad i suradnja s racunovodom skole

8.8. Izrada financijskog plana skole

8.9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja

9. Javna djelatnost ravnateljice skole Ravnateljica 20

9.1. Predstavljanje skole
9.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja
9.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje

Suradnja sa MZO-om, AZOO-
om, osnivatem, Uredom
drzavne uprave, CZSS-om, HZZ-
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9.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje
obrazovanja

9.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU

9.6. Suradnja s Uredom drZavne uprave

9.7. Suradnja s osnivatem

9.8. Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje

om, opc¢inama, udrugama i
institucijama

10. Ostali poslovi ravnateljice skole Ravnateljica 15
10.1.Vodenje evidencija i dokumentacije Suradnja sa str.sluzbom,
10.2.0stali nepredvidivi poslovi tajnicom, uciteljima
SECAN) 128
1. Planiranje i programiranje rada Ravnateljica 10
1.1. Planiranje i programiranje rada U¢iteljskog i Razrednih vije¢a | Suradnja sa struénom sluzbom,
1.2. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim tajnicom, uditeljima, svim
planiranjima djelatnicima, MZ0O-om, AZOO-
1.3. Planiranje i organizacija Skolskih projekata om, opéinama, Zupanijom,
1.4. Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja Upravnim odjelom za prosvjetu,
1.5. Planiranje nabave opreme i namjestaja kulturu i $port; vanjskim
1.6. Ostalo suradnicima
2. Organizacija i koordinacija rada Ravnateljica 10
2.1. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika Suradnja sa stru¢nom sluzbom,
2.2. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite tajnicom, uciteljima, svim
ucenika djelatnicima, MZO-om, AZOO-
2.3. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela skole om, opéinama, Zupanijom,
2.4. Organizacija i koordinacija obiljeZzavanja drzavnih Upravnim odjelom za prosvjetu,
blagdana i praznika kulturu i Sport; vanjskim
2.5. Organizacija zamjena nenazocnih uditelja, deZurstva ucitelja suradnicima
2.6. Poslovi vezani uz natjecanja uéenika
2.7. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora
2.8. Ostalo
3. Pradenje i unapredivanje nastave Ravnateljica 20
3.1. Pradenje i uvid u ostvarenje Nastavnog plana i programa rada Suradnja sa str.sluzbom,
3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju godine uciteljima
3.3. Administrativno — pedagosko - instruktivni rad s uditeljima,
struc¢nim suradnicima i pripravnicima
3.4. Pracenje nastave
3.5. Kontrola pedagoske dokumentacije
3.6. Ostalo
4. Analiza i vrednovanje rada Skole Ravnateljica 22
4.1. Praenje i uvid u ostvarenje GodiSnjeg plana i programa rada | Suradnja sa stru¢nom sluzbom,
3kole i Skolskog kurikuluma tajnicom, uciteljima, svim
4.2. Pracenje rada $kolskih povjerenstava djelatnicima, MZ0-om, AZOO-
4.3. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe om, opéinama, Zupanijom,
4.4. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe Upravnim odjelom za prosvjetu,
4.5. Praéenje i analiza suradnje s institucijama izvan $kole kulturu i sport
4.6. Samovrednovanje
4.7.0stali poslovi
5. Struéno usavriavanje djelatnika Skole Ravnateljica 10
5.1. Organizacija stru¢nog usavriavanja djelatnika Suradnja sa djelatnicima skole,
5.2. Stru¢no usavriavanje u matiénoj ustanovi organizatorima stru¢nog
5.3. Struéno usavr$avanje u organizaciji ZSV-a, MZ0-a, AZZO-a usavrsavanja, predavacima.
5.4. Strucno usavrSavanje u organizaciji ostalih ustanova
5.5. Pracenje suvremene odgojno - ocbrazovne literature
6. Savjetodavni rad s ucenicima, uéiteljima, stru¢nim Ravnateljica 15

suradnicima i roditeljima
6.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i
suradnicima

Suradnja sa stru¢nom sluzbom,
tajnicom, uciteljima, svim
djelatnicima, MZ0O-om, AZQO-
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6.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu
6.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

6.4. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika $kole
6.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika
6.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/

6.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad

6.8. Poslovi oko napredovanja ucitelja i struénih suradnika

6.9. Ostali poslovi

om, opéinama, Zupanijom,
Upravnim odjelom za prosvjetu,
kulturu i Sport; vanjskim
suradnicima

7. Rad u strucnim i kolegijalnim tijelima 3kole Ravnateljica 3
7.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih Suradnja sa utiteljima,
i strucnih tijela roditeljima, &lanovima Skolskog
7.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole odbora, sindikainim
7.3. Ostali poslovi povjerenikom
8. Administrativno-tehnicki poslovi Ravnateljica 22
8.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole Suradnja sa tajnicom,
8.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZ0O-a racunovodom, uciteljima,
8.3. Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata $kole stru¢nom sluzbom, vanjskim
8.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe skole suradnicima
8.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/
8.6. Poslovi zastupanja Skole
8.7. Rad i suradnja s raCunovodom skole
8.8. Izrada financijskog plana Skole
8.9. Kontrola i nadzor ra¢unovodstvenog poslovanja
9. Javna djelatnost ravnateljice skole Ravnateljica 10
9.1. Predstavljanje skole Suradnja sa MZO-om, AZOO-
9.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja om, osnivaem, Uredom
9.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje drzavne uprave, CZSS-om, HZZ-
9.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje om, opcinama, udrugama i
obrazovanja institucijama
9.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU
9.6. Suradnja s Uredom drZavne uprave
9.7. Suradnja s osnivaéem
9.8. Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje
9.9. Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo
9.10. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb
9.11. Suradnja s Obiteljskim centrom
9.12. Suradnja s Policijskom upravom
9.13. Suradnja sa Zupnim uredom
9.14. Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim skolama
9.15. Suradnja s turistickim agencijama
9.16. Suradnja s kulturnim i $portskim ustanovama i institucijama
9.17. Suradnja sa svim udrugama
9.18. Ostali poslovi
10. Ostali poslovi ravnateljice $kole Ravnateljica 6
10.1.Vodenje evidencija i dokumentacije Suradnja sa str.sluzbom,
10.2.0stali nepredvidivi poslovi tajnicom, uditeljima
125
VELJACA
L. 1. Planiranje i programiranje rada Ravnateljica 5
1.1. Planiranje i programiranje rada U¢iteljskog i Razrednih vije¢a | Suradnja sa struénom sluzbom,
1.2. Planiranje i organizacija $kolskih projekata tajnicom, u€iteljima, svim
1.3. Planiranje nabave opreme i namjestaja djelatnicima, MZO-om, AZOO-
1.4. Planiranje i organizacija uredenja okolia skole om, opéinama, Zupanijom,
Upravnim odjelom za prosvjetu,
kulturu i $port; vanjskim
suradnicima
2. Organizacija i koordinacija rada Ravnateljica 12
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2.1. Organizacija i koordinacija samovrjednovanja skole

2.2. Organizacija prijevoza i prehrane u¢enika

2.3. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zatite
ucenika

2.4. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole
2.5. Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih

Suradnja sa stru¢nom sluzbom,
tajnicom, uditeljima, svim
djelatnicima, MZO-om, AZQQ-
om, opéinama, Zupanijom,
Upravnim odjelom za prosvjetu,
kulturu i $port; vanjskim

blagdana i praznika suradnicima

2.6. Organizacija zamjena nenazoc¢nih ucitelja, dezurstva ucitelja

2.7. Poslovi vezani uz natjecanja uc¢enika

2.8. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora

2.9. Ostalo

3.Pracenje i unapredivanje nastave Ravnateljica 30
3.1. Praéenje i uvid u ostvarenje Nastavnog plana i programa rada Suradnja sa str.sluzbom,

3.2. Administrativno — pedagosko - instruktivni rad s uiteljima, uciteljima

struénim suradnicima i pripravnicima

3.3. Pracenje nastave

3.4. Kontrola pedagoske dokumentacije

4. Analiza i vrednovanje rada $kole Ravnateljica 15
4.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Godisnjeg plana i programa rada Suradnja sa struénom sluzbom,

$kole i Skolskog kurikuluma tajnicom, uciteljima, svim

4.2. Pradenje rada §kolskih povjerenstava djelatnicima, MZO-om, AZOO-

4.3. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe om, opéinama, Zupanijom,

4.4. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe Upravnim odjelom za prosvjetu,

4.5. Pradenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole kulturu i $port; vanjskim

4.6. Samovrednovanje suradnicima

4.7. Ostali poslovi

5. Stru¢no usavrsavanje djelatnika $kole Ravnateljica 10
5.1. Organizacija struénog usavr$avanja djelatnika Suradnja sa djelatnicima $kole,

5.2. Stru¢no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi organizatorima stru¢nog

5.3. Stru&no usavriavanje u organizaciji ZSV-a usavrSavanja, predavacima.

5.4. Struéno usavr§avanje u organizaciji ostalih ustanova

5.5. Pradenje suvremene odgojno - obrazovne literature

6. Savjetodavni rad s ucenicima, u€iteljima, struénim Ravnateljica 5
suradnicima i roditeljima Suradnja sa uéiteljima,

6.1. Dnevna, tjedna i mjese¢na planiranja s uéiteljima i roditeljima, ¢lanovima Skolskog
suradnicima odbora, sindikalnim

6.2. Pracenje rada u¢enickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu povjerenikom

6.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

6.4. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika $kole

6.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika

6.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/

6.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad

6.8. Poslovi oko napredovanja uéitelja i stru¢nih suradnika

6.9. Ostali poslovi

7. Rad u struénim i kolegijalnim tijelima Skole 3
7.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih

i struénih tijela

7.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom $kole

7.3. Ostali poslovi

8. Administrativno-tehnicki poslovi 15

8.1. Rad i suradnja s tajnikom $kole

8.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO-a
8.3. Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata Skole

8.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole

8.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/

8.6. Poslovi zastupanja $kole

8.7. Rad i suradnja s ra¢unovodom $kole

8.8. Kontrola i nadzor raCunovodstvenog poslovanja

8.9. Organizacija nabave i podjele potrosnog materijala

8.10. Ostali poslovi
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9. Javna djelatnost ravnateljica §kole Ravnateljica 15
9.1. Predstavljanje $kole Suradnja sa MZO-om, AZOO-
9.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja om, osnivacem, Uredom
9.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje drzavne uprave, CZSS-om,
9.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje HZZ-om, op¢inama, udrugama i
obrazovanja institucijama
9.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU
9.6. Suradnja s Uredom drzavne uprave
9.7. Suradnja s osnivagem
9.8. Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje
9.9. Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo
9.10. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb
9.11. Suradnja s Obiteljskim centrom
9.12. Suradnja s Policijskom upravom
9.13. Suradnja sa Zupnim uredom
9.14. Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim $kolama
9.15. Suradnja s turistickim agencijama
9.16. Suradnja s kulturnim i §portskim ustanovama i institucijama
9.17. Suradnja sa svim udrugama
9.18. Ostali poslovi
10. Ostali poslovi ravnateljica Skole Ravnateljica 15
10.1. Vodenje evidencija i dokumentacije Suradnja sa str. stuzbom,
10.2.0stali nepredvidivi poslovi tajnicom, uciteljima
182
OZUJAK

1. Planiranje i programiranje rada Ravnateljica 20
1.1. Planiranje i programiranje rada U¢iteljskog i Razrednih vijeéa | Suradnja sa struénom sluzbom,
1.2. Planiranje i organizacija $kolskih projekata tajnicom, uciteljima, svim
1.3. Planiranje nabave opreme i namjestaja djelatnicima, MZO-om, AZOO-
1.4. Planiranje i organizacija uredenja okolisa $kole om, opé¢inama, Zupanijom,
1.5. Ostalo Upravnim odjelom za prosvijetu,

kulturu i $port; vanjskim

suradnicima

2. Organizacija i koordinacija rada Ravnateljica 20
2.1. Organizacija i koordinacija samovrjednovanja 3kole Suradnja sa struénom sluzbom,
2.2. Organizacija prijevoza i prehrane uéenika tajnicom, uéiteljima, svim
2.3. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite djelatnicima, MZO-om,
ucenika
2.4. Organizacija i priprema izvanu&ionic¢ke nastave
2.5. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela skole
2.6. Organizacija i koordinacija pregleda uéenika za upis u 1.
razred
2.7. Organizacija i koordinacija obiljeZavanja drzavnih
blagdana i praznika
2.8. Organizacija zamjena nenazo¢nih uditelja, dezurstva uditelja
2.9. Poslovi vezani uz natjecanja uéenika
2.10.0Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora
2.11. Ostalo
3. Praéenje i unapredivanje nastave Ravnateljica 20
3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Nastavnog plana i programa rada Suradnja sa str.sluzbom,
3.2. Administrativno — pedagosko - instruktivni rad s uciteljima, uditeljima
struénim suradnicima i pripravnicima
3.3. Pracenje nastave
3.4. Kontrola pedagoske dokumentacije
4. Analiza i vrednovanje rada $kole Ravnateljica 20

4.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Godisnjeg plana i programa rada
skole i Skolskog kurikuluma

4.2. Pracenje rada Skolskih povjerenstava

4.3. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe

4.4. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe

Suradnja sa stru¢nom sluzbom,
tajnicom, uciteljima, svim
djelatnicima, MZO-om, AZOO-
om, opéinama, Zupanijom,
Upravnim odjelom za prosvietu,
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4.5. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan $kole

kulturu i Sport; vanjskim

4.6. Samovrednovanje suradnicima

4.7. Ostali poslovi

5. Stru¢no usavr$avanje djelatnika Skole Ravnateljica 10
5.1.0rganizacija struénog usavriavanja djelatnika Suradnja sa djelatnicima 3kole,

5.2. Stru¢no usavr$avanje u mati¢noj ustanovi organizatorima struénog

5.3. Struéno usavr$avanje u organizaciji 7ZSV-a, AZOO usavr$avanja, predavacima

5.4. Stru¢no usavr$avanje u organizaciji ostalih ustanova

5.5. Pracenje suvremene odgojno - obrazovne literature

5.6. Ostala stru¢na usavriavanja

6. Savjetodavni rad s ucenicima, uciteljima, struénim Ravnateljica 30
suradnicima i roditeljima Suradnja sa struénom sluzbom,

6.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i tajnicom, uciteljima, svim

suradnicima djelatnicima, MZO-om, AZOO-

6.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu om, opéinama, Zupanijom,

6.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika Upravnim odjelom za prosvjetu,

6.4. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole kulturu i 3port; vanjskim

6.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika suradnicima

6.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/

6.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad

6.8. Poslovi oko napredovanja ucitelja i stru¢nih suradnika

6.9. Ostali poslovi

7. Rad u struénim i kolegijalnim tijelima skole Ravnateljica 4
7.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih Suradnja sa uciteljima,

i struénih tijela roditeljima, ¢lanovima Skolskog

7.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom $kole odbora, sindikalnim

7.3. Ostali poslovi povjerenikom

8. Administrativno-tehnicki poslovi Ravnateljica 23
8.1. Rad i suradnja s tajnikom skole Suradnja sa tajnicom,

8.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO-a racunovodom, stru¢nom

8.3. Uskladivanje i provedba opcih i pojedinaénih akata Skole sluzbom, vanjskim suradnicima

8.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole

8.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/

8.6. Poslovi zastupanja Skole

8.7. Rad i suradnja s raunovodom $kole

8.8. Kontrola i nadzor ra¢unovodstvenog poslovanja

8.9. Poslovi vezani uz e-matice

8.10. Organizacija nabave i podjele potrosnog materijala

8.11. Ostali postovi

9. Javna djelatnost ravnateljice Skole Ravnateljica 25

9.1. Predstavljanje skole

9.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja

9.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje

9.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje
obrazovanja

9.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU

9.6. Suradnja s Uredom drZavne uprave

9.7. Suradnja s osnivacem

9.8. Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje

9.9. Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo

9.10. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb

9.11. Suradnja s Obiteljskim centrom

9.12. Suradnja s Policijskom upravom

9.13. Suradnja sa Zupnim uredom

9.14. Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama

9.15. Suradnja s turisti¢ckim agencijama

9.16. Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama
9.17. Suradnja sa svim udrugama

9.18. Ostali poslovi

Suradnja sa MZ0-om, AZOO-
om, osnivaéem, Uredom
drzavne uprave, CZSS-om, HZZ-
om, opéinama, udrugama i
institucijama
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10. Ostali poslovi ravnateljice skole Ravnateljica 10
10.1. Vodenje evidencija i dokumentacije Suradnja sa str.sluzbom,
10.2. Ostali nepredvidivi poslovi tajnicom, uditeljima
148
TRAVANI
1. Planiranje i programiranje rada Ravnateljica 10
1.1. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vije¢a Suradnja sa struénom sluZzbom,
1.2. Planiranje i organizacija Skolskih projekata tajnicom, uditeljima, svim
1.3. Planiranje nabave opreme i namjestaja djelatnicima, MZ0O-om, AZOO-
1.4. Planiranje i organizacija uredenja okolisa skole om, opéinama, Zupanijom,
1.5. Ostalo Upravnim odjelom za prosvjetu,
kulturu i Sport; vanjskim
suradnicima
2. Organizacija i koordinacija rada Ravnateljica 20
2.1. Organizacija i koordinacija samovrjednovanja skole Suradnja sa struénom sluzbom,
2.2. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika tajnicom, uditeljima, svim
2.3. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite djelatnicima, MZO-om, AZOO-
ucenika om, op¢inama, Zupanijom,
2.4. Organizacija i priprema izvanucdionicke nastave Upravnim odjelom za prosvjetu,
2.6. Organizacija i koordinacija pregleda ucenika za upis u 1. kulturu i $port; vanjskim
razred suradnicima
2.7. Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih
blagdana i praznika
2.8. Organizacija zamjena nenazoc¢nih uditelja, deZurstva ucitelja
2.9. Poslovi vezani uz natjecanja ucenika
2.10.0rganizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora
2.11. Ostalo
3. Pracenje i unapredivanje nastave Ravnateljica 30
3.1. Pradenje i uvid u ostvarenje Nastavnog plana i programa rada Suradnja sa str.sluzbom,
3.2. Administrativno — pedagosko - instruktivni rad s uéiteljima, uciteljima
struénim suradnicima i pripravnicima
3.3. Pracenje nastave
3.4. Kontrola pedagosSke dokumentacije
3.5. Ostalo
4, Analiza i vrednovanje rada skole Ravnateljica 14
4.1. Pracenje i uvid u ostvarenje GodiSnjeg plana i programa rada | Suradnja sa struénom sluzbom,
Skole i Skolskog kurikuluma tajnicom, uditeljima, svim
4.2. Pradenje rada Skolskih povjerenstava djelatnicima, MZO-om, AZOO-
4.3. Pradenje i koordinacija rada administrativne sluzbe om, opéinama, Zupanijom,
4.4. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe Upravnim odjelom za prosvjetu,
4.5. Pradenje i analiza suradnje s institucijama izvan $kole kulturu i Sport; vanjskim
4.6. Samovrednovanje suradnicima
4.7. Ostali poslovi
5. Struc¢no usavrsavanje djelatnika $kole Ravnateljica 17
5.1.0rganizacija stru¢nog usavrsavanja djelatnika Suradnja sa djelatnicima Skole,
5.2. Stru¢no usavriavanje u matiénoj ustanovi organizatorima stru¢nog
5.3. Struéno usavr$avanje u organizaciji Z5V-a, AZOO usavriavanja, predavacima.
5.4. Stru¢no usavrsavanje u organizaciji ostalih ustanova
5.5. Praéenje suvremene odgojno - obrazovne literature
6. Savjetodavni rad s u¢enicima, uéiteljima, struénim Ravnateljica 20
suradnicima i roditeljima Suradnja sa stru¢nom sluzbom,
6.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i tajnicom, uditeljima, svim
suradnicima djelatnicima, MZ0O-om, AZOO-
6.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomoé¢ pri radu om, opéinama, Zupanijom,
6.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama udenika Upravnim odjelom za prosvjetu,
6.4. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika $kole kulturu i $port; vanjskim
6.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika suradnicima
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6.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/
6.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad

6.8. Poslovi oko napredovanja uditelja i stru¢nih suradnika
6.9. Ostali poslovi

7. Rad u strucnim i kolegijalnim tijelima Skole Ravnateljica 4
7.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih Suradnja sa uditeljima,
i strucnih tijela roditeljima, ¢lanovima §ko|skog
7.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole odbora, sindikalnim
7.3. Ostali poslovi povjerenikom
8. Administrativno-tehnicki poslovi Ravnateljica 15
8.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole Suradnja sa tajnicom,
8.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO-a racunovodom, stru¢nom
8.3. Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata Skole sluzbom, vanjskim suradnicima
8.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe 3kole
8.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/
8.6. Poslovi zastupanja Skole
8.7. Rad i suradnja s raunovodom Skole
8.8. Kontrola i nadzor ra¢unovodstvenog poslovanja
8.9. Poslovi vezani uz e-matice
8.10. Organizacija nabave i podjele potrosnog materijala
8.11. Ostali poslovi
9. Javna djelatnost ravnateljice skole Ravnateljica 10
9.1. Predstavljanje skole Suradnja sa MZO-om, AZOO-
9.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja om, oshivacem, Uredom
9.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje drzavne uprave, CZSS-om, HZZ-
9.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje om, opéinama, udrugama i
obrazovanja institucijama
9.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU
9.6. Suradnja s Uredom drzavne uprave
9.7. Suradnja s osniva¢em
9.8. Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje
9.9. Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo
9.10. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb
9.11. Suradnja s Obiteljskim centrom
9.12. Suradnja s Policijskom upravom
9.13. Suradnja sa Zupnim uredom
9.14. Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama
9.15. Suradnja s turistickim agencijama
9.16. Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama
9.17. Suradnja sa svim udrugama
9.18. Ostali poslovi
10. Ostali poslovi ravnateljice Skole Ravnateljica 8
10.1. Vodenje evidencija i dokumentacije Suradnja sa str.sluzbom,
10.2. Ostali nepredvidivi poslovi tajnicom, uciteljima
158
SVIBANJ
1. Planiranje i programiranje rada Ravnateljica 10
1.1. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vije¢a Suradnja sa stru¢nom sluZzbom,
1.2. Planiranje i organizacija $kolskih projekata tajnicom, uciteljima, svim
1.3. Planiranje nabave opreme i namjestaja djelatnicima, MZO-om, AZOO-
1.4. Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole om, opéinama, Zupanijom,
1.5. Ostalo Upravnim odjelom za prosvjetu,
kulturu i Sport; vanjskim
suradnicima
2. Organizacija i koordinacija rada Ravnateljica 22

2.1. Organizacija i koordinacija samovrednovanja skole
2.2. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika

Suradnja sa strué¢nom sluzbom,
tajnicom, uditeljima, svim
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2.3. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite
ucenika

2.4. Organizacija i priprema izvanuéionicke nastave

2.6. Organizacija i koordinacija pregleda uéenika za upis u 1.
razred

2.7. Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih
blagdana i praznika

2.8. Organizacija zamjena nenazocnih ucitelja, dezurstva ucitelja
2.9. Poslovi vezani uz natjecanja ucenika

2.10.0rganizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora
2.11. Ostalo

djelatnicima, MZO-om, AZOO-
om, opéinama, Zupanijom,
Upravnim odjelom za prosvjetu,
kulturu i Sport; vanjskim
suradnicima

3. Pradenje i unapredivanje nastave Ravnateljica 25
3.1. Praéenje i uvid u ostvarenje Nastavnog plana i programa rada Suradnja sa str.sluzbom,

3.2. Administrativno — pedagosko - instruktivni rad s uiteljima, uciteljima

stru¢nim suradnicima i pripravnicima

3.3. Pracenje nastave

3.4. Kontrola pedagoske dokumentacije

3.5. Ostalo

4. Analiza i vrednovanje rada $kole Ravnateljica 10
4.1. Pradenje i uvid u ostvarenje Godisnjeg plana i programarada | Suradnja sa struénom sluzbom,

gkole i Skolskog kurikuluma tajnicom, uditeljima, svim

4.2. Pracenje rada skolskih povjerenstava djelatnicima, MZO-om, AZOO-

4.3. Praéenje i koordinacija rada administrativne sluzbe om, opéinama, Zupanijom,

4.4. Praenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe Upravnim odjelom za prosvjetu,

4.5. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan $kole kulturu i $port; vanjskim

4.6. Samovrednovanje suradnicima

4.7. Ostali poslovi

5. Stru¢no usavriavanje djelatnika §kole Ravnateljica 10
5.1.0rganizacija stru¢nog usavravanja djelatnika Suradnja sa djelatnicima skole,

5.2. Stru¢no usavrsavanje u mati¢noj ustanovi organizatorima stru¢nog

5.3. Stru¢no usavriavanje u organizaciji ZSV-a, AZOO usavriavanja, predavacima

5.4. Struéno usavr$avanje u organizaciji ostalih ustanova

5.5. Pradenje suvremene odgojno - obrazovne literature

5.6. Ostala stru¢na usavrsavanja

6. Savjetodavni rad s u€enicima, uciteljima, stru¢nim Ravnateljica 15
suradnicima i roditeljima Suradnja sa struénom sluzbom,

6.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uéiteljima i tajnicom, uditeljima, svim

suradnicima djelatnicima, MZO-om, AZOO-

6.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu om, opéinama, Zupanijom,

6.3. Briga o sigurnosti, pravima i cbvezama ucenika Upravnim odjelom za prosvjetu,

6.4. Suradnja i pomoc pri realizaciji poslova svih djelatnika $kole kulturu i $port; vanjskim

6.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika suradnicima

6.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/

6.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad

6.8. Poslovi oko napredovanja uditelja i strué¢nih suradnika

6.9. Ostali poslovi

7. Rad u stru¢nim i kolegijalnim tijelima skole Ravnateljica 8
7.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih Suradnja sa uciteljima,

i stru¢nih tijela roditeljima, élanovima Skolskog

7.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole odbora, sindikalnim

7.3. Ostali poslovi povjerenikom

8. Administrativno-tehnicki poslovi Ravnateljica 20

8.1. Rad i suradnja s tajnikom 3kole

8.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO-a
8.3. Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata Skole

8.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe skole

8.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/

8.6. Poslovi zastupanja $kole

8.7. Rad i suradnja s raunovodom Skole

Suradnja sa tajnicom,
racunovodom, struénom
sluzbom, vanjskim suradnicima
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8.8. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja
8.9. Poslovi vezani uz e-matice

8.10. Organizacija nabave i podjele potrosnog materijala
8.11. Ostali poslovi

9. Javna djelatnost ravnateljice Skole Ravnateljica 20
9.1. Predstavljanje skole Suradnja sa MZO-om, AZOO-
9.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja om, osnivacem, Uredom
9.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje drzavne uprave, CZSS-om, HZzZ-
9.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje om, op¢inama, udrugama i
obrazovanja institucijama
9.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU
9.6. Suradnja s Uredom drzavne uprave
9.7. Suradnja s osniva¢em
9.8. Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje
9.9. Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo
9.10. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb
9.11. Suradnja s Obiteljskim centrom
9.12. Suradnja s Policijskom upravom
9.13. Suradnja sa Zupnim uredom
9.14. Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama
9.15. Suradnija s turisti¢kim agencijama
9.16. Suradnja s kulturnim i $portskim ustanovama i institucijama
9.17. Suradnja sa svim udrugama
9.18. Ostali poslovi
10. Ostali poslovi ravnateljice Skole Ravnateljica 18
10.1. Vodenje evidencija i dokumentacije Suradnja sa str.sluzbom,
10.2. Ostali nepredvidivi poslovi tajnicom, uciteljima
167
LIPANJ
1. Planiranje i programiranje rada Ravnateljica 20
1.1. Planiranje i programiranje rada UCiteljskog i Razrednih vijeca Suradnja sa stru¢nom sluzbom,
1.2. Izrada smjernica i pomo¢ uditeljima pri tematskim tajnicom, uciteljima, svim
planiranjima djelatnicima, MZ0O-om, AZOO-
1.3. Planiranje i organizacija Skolskih projekata om, opéinama, Zupanijom,
1.4. Planiranje i organizacija strunog usavrsavanja Upravnim odjelom za prosvjetu,
1.5. Planiranje nabave opreme i namjestaja kulturu i Sport; vanjskim
1.6. Ostalo suradnicima
2. Organizacija i koordinacija rada Ravnateljica 20
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih Suradnja sa stru¢nom sluzbom,
odjela, izrada kompletne organizacije rada Skole). tajnicom, uditeljima, svim
2.2. Organizacija i koordinacija samovrednovanja $kole djelatnicima, MZO-om, AZOO-
VL. 2.3. Organizacija prijevoza i prehrane u¢enika om, opéinama, Zupanijom,
2.4. Qrganizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite Upravnim odjelom za prosvjetu,
ucenika , ) . kulturu i $port; vanjskim
2.5. Organfzacp.a 1 prlprema l.z.leta i ekskurgua p suradnicima
2.6. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela $kole
2.7. Organizacija i koordinacija upisa u¢enika u 1. razred
2.8. Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih
blagdana i praznika
2.9. Organizacija zamjena nenazo¢nih ucitelja, dezurstva ucitelja
2.10. Organizacija dopunskog rada, popravnih, predmetnih i
razrednih ispita
2.11. Organizacija poslova vezanih uz odabir udzbenika
2.12. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora
2.13. Ostalo
3. Pracenje i unapredivanje nastave Ravnateljica 20

3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Nastavnog plana i programa rada
3.2. Administrativno — pedagosko - instruktivni rad s uditeljima,
struénim suradnicima i pripravnicima

Suradnja sa str.sluzbom,
tajnicom, uditeljima
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3.3. Pradenje nastave

3.4. Kontrola pedagoske dokumentacije
3.5. Kontrola pedagoske dokumentacije
3.6. Ostalo

4. Analiza i vrednovanje rada $kole Ravnateljica 20
4.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Godisnjeg plana i programa rada | Suradnja sa struénom sluzbom,

$kole i Skolskog kurikuluma tajnicom, uciteljima, svim

4.2. Pracenje rada Skolskih povjerenstava djelatnicima, MZO-om, AZOO-

4.3. Pradenje i koordinacija rada administrativne sluzbe om, opéinama, Zupanijom,

4.4. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe Upravnim odjelom za prosvjetu,

4.5. Pradenje i analiza suradnje s institucijama izvan skole kulturu i $port; vanjskim

4.6. Samovrednovanje suradnicima

4.7. Ostali poslovi

5. Stru¢no usavrSavanje djelatnika $kole Ravnateljica 10
5.1.0rganizacija stru¢nog usavriavanja djelatnika Suradnija sa djelatnicima Skole,

5.2. Stru¢no usavr§avanje u mati¢noj ustanovi organizatorima strué¢nog

5.3. Stru¢no usavrsavanje u organizaciji ZSV-a, AZ0OO usavriavanja, predavadima

6. Savjetodavni rad s uenicima, uéiteljima, struénim Ravnateljica 15
suradnicima i roditeljima Suradnja sa stru¢nom sluzbom,

6.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uditeljima i tajnicom, uditeljima, svim

suradnicima djelatnicima, MZO-om, AZOO-

6.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomoé pri radu om, opéinama, Zupanijom,

6.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama udenika Upravnim odjelom za prosvjetu,

6.4. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika skole kulturu i Sport; vanjskim

6.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika suradnicima

6.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/

6.7. Uvodenije pripravnika u odgojno-obrazovni rad

6.8. Poslovi oko napredovanja uditelja i struénih suradnika

6.9. Ostali poslovi

7. Rad u strucnim i kolegijalnim tijelima $kole Ravnateljica 10
7.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih Suradnja sa uciteljima,

i struénih tijela roditeljima, ¢lanovima Skolskog

7.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole odbora, sindikalnim

7.3. Ostali poslovi povjerenikom

8. Administrativno-tehnicki poslovi Ravnateljica 20
8.1. Rad i suradnja s tajnikom gkole Suradnja sa tajnicom,

8.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO-a raunovodom, uditeljima,

8.3. Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinaénih akata 3kole stru¢nom sluzbom, vanjskim

8.4. Provodenje raznih natjedaja za potrebe skole suradnicima

8.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/

8.6. Poslovi zastupanja Skole

8.7. Rad i suradnja s racunovodom 3kole

8.8. Izrada financijskog plana skole

8.9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja

8.10. Organizacija i provedba inventure

8.11. Poslovi vezani uz rad e-matice i eDnevnika

8.12. Potpisivanje i provjera svjedodzbi

8.13. Organizacija nabave i podjele potro$nog materijala

8.14. Ostali poslovi

9. Javna djelatnost ravnateljice $kole Ravnateljica 30

9.1. Predstavljanje Skole

9.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja

9.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje

8.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje
obrazovanja

9.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU

9.6. Suradnja s Uredom drZavne uprave

9.7. Suradnja s osnivaéem

9.8. Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje

Suradnja sa MZ0-om, AZOO-
om, osnivacem, Uredom
drzavne uprave, CZSS-om, HZZ-
om, opinama, udrugama i
institucijama
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9.9. Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo

9.10. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb

9.11. Suradnja s Obiteljskim centrom

9.12. Suradnja s Policijskom upravom

9.13. Suradnja sa Zupnim uredom

9.14. Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama

9.15. Suradnja s turisti¢kim agencijama

9.16. Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama
9.17. Suradnja sa svim udrugama

9.18. Ostali poslovi

10. Ostali poslovi ravnateljice Skole Ravnateljica 2
10.1. Vodenje evidencija i dokumentacije Suradnja sa str.sluzbom,
10.2. Ostali nepredvidivi poslovi tajnicom, uciteljima
80
SRPANJ
1. Planiranje i programiranje rada Ravnateljica 5
1.1. [zrada zaduzenja ucitelja Suradnja sa stru¢nom sluzbom,
1.2. Planiranje nabave opreme i namjeStaja tajnicom, uciteljima, svim
1.3. Planiranje i organizacija uredenja okoli3a skole djelatnicima, MZ0O-om, AZOO-
1.4. Ostali poslovi om, opéinama, Zupanijom,
Upravnim odjelom za prosvjetu,
kulturu i Sport; vanjskim
suradnicima
2. Organizacija i koordinacija rada Ravnateljica 10
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih Suradnja sa stru¢nom sluzbom,
odjela, radno vrijeme, organizacija rada izborne tajnicom, uciteljima, svim
nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada Skole). djelatnicima, MZ0O-om, AZOO-
2.2. Izrada GodiSnjeg kalendara rada §kole om, opéinama, Zupanijom,
2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduZenja uditelja Upravnim odjelom za prosvjetu,
2.4.1zrada strukture radnog vremena i zaduZenja utitelja kulturu i &port; vanjskim
2.5. Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita suradnicima
VIL. 2.6. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora
2.7. Ostali poslovi
3. Pracenje i unapredivanje nastave Ravnateljica 10
3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Nastavnog plana i programa rada Suradnja sa str.sluzbom,
3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju godine uditeljima
3.3. Kontrola pedagoske dokumentacije
4. Analiza i vrednovanje rada skole Ravnateljica 5
4.1. Praenje i uvid u ostvarenje GodiSnjeg plana i programa rada | Suradnja sa stru¢nom sluzbom,
gkole i Skolskog kurikuluma tajnicom, uditeljima, svim
4.2. Ostali poslovi djelatnicima, MZ0O-om, AZOO-
om, opéinama, Zupanijom,
Upravnim odjelom za prosvjetu,
kulturu i $port; vanjskim
suradnicima
5. Strué€no usavrSavanje djelatnika Skole Ravnateljica 5
5.1.0rganizacija struénog usavriavanja djelatnika Suradnja sa djelatnicima $kole,
5.2. Stru€no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi organizatorima stru¢nog
5.3. Stru&no usavr$avanje u organizaciji Z5V-a, AZOO usavravanja, predavacima
6. Savjetodavni rad s uéenicima, uciteljima, stru¢nim Ravnateljica 5
suradnicima i roditeljima Suradnja sa struénom sluzbom,
6.1. Suradnja i pomoc¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika skole tajnicom, ufiteljima, svim
6.2. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika djelatnicima, MZO-om, AZOO-
6.3. Ostali poslovi om, opéinama, Zupanijom,
Upravnim odjelom za prosvjetu,
kulturu i Sport; vanjskim
suradnicima
7. Rad u stru¢nim i kolegijalnim tijelima Skole Ravnateljica 5
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7.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih
i struénih tijela
7.2. Ostali poslovi

Suradnja sa str.sluzbom,
tajnicom, uciteljima

8.Administrativno-tehniéki poslovi Ravnateljica 20
8.1. Rad i suradnja s tajnikom $kole Suradnja sa uditeljima,
8.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO-a | roditeljima, élanovima Skolskog
8.3. Uskladivanje i provedba opéih i pojedinacnih akata skole odbora, sindikalnim
8.4. Poslovi zastupanja §kole povjerenikom
8.5. Rad i suradnja s raéunovodom 3kole
8.6. Kontrola i nadzor radunovodstvenog poslovanja
8.7. Poslovi vezani uz e-matice
8.8. Potpisivanje i provjera svjedodzbi
8.9. Organizacija nabave i podjele potrosnog materijala
8.10. Ostali poslovi
9. Javna djelatnost ravnateljice $kole Ravnateljica 10
9.1. Predstavljanje $kole Suradnja sa MZ0O-om, AZOO-
9.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja om, osnivacem, Uredom
9.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje drzavne uprave, CZSS-om, HZZ-
9.4. Suradnja s Uredom drZavne uprave om, op¢inama, udrugama i
9.5. Suradnja s osnivaéem institucijama
9.6. Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim skolama
9.7. Ostali poslovi
10. Ostali poslovi ravnateljice $kole Ravnateljica 5
10.1. Vodenje evidencija i dokumentacije Suradnja sa str.sluzbom,
10.2. Ostali nepredvidivi poslovi tajnicom, uéiteljima
105
KOLOVOZ
Vill. | 1. Planiranje i programiranje rada Ravnateljica 30
1.1. Izrada Godi¥njeg plana i programa rada $kole Suradnja sa stru¢nom sluzbom,
1.2. Izrada plana i programa rada ravnateljice tajnicom, uditeljima, svim
1.3. Izrada $kolskog kurikuluma djelatnicima, MZO-om, AZOO-
1.4. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma om, opéinama, Zupanijom,
1.5.Planiranje i programiranje rada Ugiteljskog i Razrednih vijeca Upravnim odjelom za prosvijetu,
1.6. Izrada zaduZenja uéitelja kulturu i $port; vanjskim
1.7. Ostali poslovi -
2. Organizacija i koordinacija rada Ravnateljica 10
2.1. lzrada prijedloga organizacije rada Skole Suradnja sa struénom sluzbom,
2.2. Izrada Godi$njeg kalendara rada $kole tajnicom, uciteljima, svim
2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduZenja utitelja djelatnicima, MZO-om, AZOO-
2.4. Organizacija i koordinacija samovrjednovanja 3kole om, op¢inama, Zupanijom,
2.5. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite Upravnim odjelom za prosvijetu,
ucenika kulturu i $port; vanjskim
2.6. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela $kole Sradnicima
2.7. Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita
2.8. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora
2.9. Ostali poslovi
3. Pradenje i unapredivanje nastave Ravnateljica 32
3.1. Administrativno — pedagosko - instruktivni rad s u¢iteljima, Suradnja sa str.sluzbom,
struénim suradnicima i pripravnicima uéiteljima
3.2. Ostali poslovi
4. Analiza i vrednovanje rada $kole Ravnateljica 5
4.1. Pradenje i uvid u ostvarenje Godisnjeg plana i programa rada Suradnja sa struénom sluzbom,
skole i Skolskog kurikuluma tajnicom, uciteljima, svim
4.2. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe djelatnicima, MZO-om, AZOO-
4.3. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe om, opéinama, Zupanijom,
4.4. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan kole Upravnim odjelom za prosvjetu,
4.5. Ostali poslovi kulturu i $port; vanjskim
suradnicima
5.1. Organizacija stru¢nog usavr$avanja djelatnika Ravnateljica 3

5.2. Stru¢no usavr§avanje u mati¢noj ustanovi
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5.3. Struéno usavriavanje u organizaciji ZSV-a, MZO-a, AZZO-a
5.4. Stru¢no usavravanje u organizaciji ostalih ustanova

5.5. Pradenje suvremene odgojno - obrazovne literature

5.6. Ostala stru¢na usavriavanja

Suradnja sa djelatnicima Skole,
organizatorima struénog
usavrsavanja, predavacima

6. Savjetodavni rad s ucenicima, uéiteljima, stru¢nim Ravnateljica 5
suradnicima i roditeljima Suradnja sa struénom sluzbom,

6.1. Dnevna, tjedna i mjese¢na planiranja s uciteljima i tajnicom, uéiteljima, svim
suradnicima djelatnicima, MZO-om, AZOO-

6.2. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika om, opéinama, Zupanijom,

6.3. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnik_a Skole | ypravnim odjelom za prosvjetu,

6.4. Briga 0 sigumosti, prayirqg i ob'vez_ar_na svih ;aposlemka kulturu i $port; vanjskim

6.5. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ suridhicima

6.6. Ostali poslovi

7. Rad u struénim i kolegijalnim tijelima Skole Ravnateljica 6
7.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih Suradnja sa uiteljima,

i struénih tijela roditeljima, ¢lanovima Skolskog

7.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom §kole odbora, sindikalnim

7.3. Ostali pOSIOVi povjerenikom

8. Administrativno-tehnicki poslovi Ravnateljica 10
8.1. Rad i suradnja s tajnikom skole Suradnja sa tajnicom,

8.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZ0-a racunovodom, uciteljima,

8.3. Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinaénih akata Skole stru¢nom sluzbom, vanjskim

8.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole suradnicima

8.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/

8.6. Poslovi zastupanja Skole

8.7. Rad i suradnja s raéunovodom skole

8.8. Izrada financijskog plana kole

8.9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja

8.10. Organizacija i provedba inventure

8.11. Poslovi vezani uz rad e-matice i eDnevnika

8.12. Potpisivanje i provjera svjedodzbi

8.13. Organizacija nabave i podjele potrosnog materijala

8.14. Ostali poslovi

9. Javna djelatnost ravnateljice skole Ravnateljica 5
9.1. Predstavljanje Skole Suradnja sa MZO-om, AZOO-

9.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja om, osnivacem, Uredom

9.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje drzavne uprave, CZSS-om, HZZ-

9.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje om, opcinama, udrugama i
obrazovanja institucijama

9.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU

9.6. Suradnja s Uredom drZavne uprave

9.7. Suradnja s osniva¢em

9.8. Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje

9.9. Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo

9.10. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb

9.11. Suradnja s Obiteljskim centrom

9.12. Suradnja s Policijskom upravom

9.13. Suradnja sa Zupnim uredom

9.14. Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim skolama

9.15. Suradnja s turistickim agencijama

9.16. Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama

9.17. Suradnja sa svim udrugama

9.18. Ostali posiovi

10. Ostali poslovi ravnateljice Skole Ravnateljica 10
10.1. Vodenje evidencija i dokumentacije Suradnja sa str.sluzbom,

10.2.0stali nepredvidivi poslovi tajnicom, uciteljima

UKUPAN BRO!J PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE 1760
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GODISNJI ODMOR 240
BLAGDANI 80
UKUPNO 2080

5.2. Plan i program rada stru¢ne suradnice pedagoginje

SADRZAJ RADA PREDVIDENO | PREDVIDENO
VRUEME VRUEME U
OSTVARIVANJA SATIMA
1. POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE SKOLSKOG PROGRAMA IX. - VIII. 187
1. Utvrdivanje obrazovnih potreba uéenika, skole i okruzenja — analiza IX. - VIIL. 55

odgojno-obrazovnih postignuéa uéenika, KREDA i SWOT analiza
rada Skole, kratkoroéni i dugoroéni razvojni plan rada skole i
stru¢nog suradnika pedagoga

2. Organizacijski poslovi — planiranje VI. = VIII. 45

Sudjelovanje u izradi GodiSnjeg plana i programa rada 3kole, $kolskog IX. = VIII. 15

kurikuluma, statisti¢ki podaci, okvirni vr.emenik pisanih provjera znanja,

e-Matica

Izrada godiSnjeg i mjesecnog plana i programa rada pedagoga IX. = VIN. 10

Planiranje projekata i istraZivanja IX. = VIil. 10

Pomoc u godisnjem i mjesecnom integracijsko-korelacijskom planiranju IX., VIl 10

ucitelja

3. Izvedbeno planiranje i programiranje IX. — VL. 77

Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada s u¢enicima s posebnim IX.- VL 30

potrebama i darovitim ucenicima

Planiranje pra¢enja napredovanja ucenika IX. -VIL. 15

Planiranje i programiranje suradnje s roditeljima IX. - VL 10

Planiranje i programiranje profesionalnog usmjeravanja X. -VIi. 10

Pripremanje individualnih programa za uvodenje pripravnika u IX. = VIII. 2

samostalan rad

Planiranje i programiranje pracenja i unapredivanja nastave IX.— VI 10

4. Ostvarivanje uvjeta za realizaciju programa IX. = VIII. 10

Pracenje i informiranje o inovacijama u nastavnoj opremi, sredstvima i IX. = VIIL. 10

pomagalima

2. POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANIA U ODGOIJNO- 1073

OBRAZOVNOM PROCESU

1. Upis ucenika i formiranje razrednih odjela . = IX. 38
Suradnja s djelatnicima predskole i vrtic¢a .= VL. 4
Organizacija posjeta buduéih u¢enika, prisustvovanje .=Vl 4

aktivnostima u skoli

Radni dogovor povjerenstva za upis M. 4
Priprema materijala za upis Il. 4
Utvrdivanje zrelosti djece pri upisu HI. = VI, 20
Formiranje razrednih odjela V1. - VIII. 2
2. Uvodenje novih programa i inovacija IX. = VIIL. 5
Sudjelovanje u izradi plana nabave nove opreme i pratedeg IX. = VI, 3
didakti¢ckog materijala
Pracenje inovacija u opremanju skola i informiranje strué¢nih 2
tijela i aktiva
3. Pradenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada IX. = VIll. 98
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Pradenje ostvarivanja NPP-a, pracenje optere¢enja ucenika i IX. = VIIL. 13
suradnja sa satniCarom i razrednicima, suradnja u organizaciji i
artikulaciji nastavnog radnog dana
Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa — posjet nastavi IX. = VL 50
Razgovori i savjeti nakon uvida
Rad s pocetnicima, novim uciteljima IX. = VIIL. 5
Pracdenje ocjenjivanja i ponasanja ucenika, rjeSavanje problema u IX. = VI. 20
razrednom odjelu
Praéenje i analiza izostanaka ucenika IX. = VI 10
4. Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog programa IX. - VI. 160
Pedagoske radionice i predavanja (pripreme i realizacija) — satovi IX. =Vl 125
razrednika, realizacija Skolskog preventivnog programa
Izvannastavna aktivnost — Klub medijatora i volontera IX. — VI 35
5. Sudjelovanje u radu strucnih tijela IX. = VIIL. 63
Rad u RV IX. = VIl 17
Rad u UV IX. = VII. 18
Rad u stru¢nim aktivima IX. = VIII. 5
Rad u stru¢nim timovima, projektima — Tim za kvalitetu IX. = VIIL 20
Sudjelovanje u radu povjerenstva za popravne, predmetne i VI. - VIIL 3
razredne ispite
6. Rad s ucenicima s posebnim potrebama IX. - VI. 213
Identifikacija uenika s posebnim potrebama, opservacija IX. = VL 30
Individualni rad s u¢enicima (pomo¢ u uéenju, rad prema rjesenjima, rad IX. = VL 110
s u€enicima koji doZivijavaju neuspjeh)
Izrada plana, misljenja, izvies¢a, pomo¢ uciteljima u izradi IX. = VI 28
individualiziranih programa
Rad u Povjerenstvu za utvrdivanje psihofizi¢kog stanja djeteta/ucCenika IX. = VIIL 30
Rad s potencijalno darovitim ucenicima X.-VI. 15
7. Pomocnici u nastavi IX. - VI 24
Suradnja s pomoc¢nicima u nastavi IX. - VL. 12
Vodenje dokumentacije, pradenje IX. - VL 12
8. Savjetodavni rad i suradnja IX. = VIII. 335
Grupni i individualni savjetodavni rad s ucenicima IX. = VI 130
Vijece ucenika IX. - VL 5
Savjetodavni rad s uditeljima IX. = VIII. 50
Savjetodavni rad sa stru¢njacima: defektolog-logoped, psiholog, socijalni IX. = VIIL. 25
radnici, lijecnik,...
Savjetodavni rad s roditeljima (predavanja/radionice; individualni rad) IX. = VIII. 70
Suradnja s ravnateljicom IX. = VIII. 30
Suradnja s okruZenjem IX. = VIII. 25
9. Profesionalno usmjeravanje i informiranje u¢enika XI. = VIl 52
Suradnja s uciteljima na poslovima PU XI. = VIl. 5
Predavanje za ucenike Il. - VL. 8
Predavanje za roditelje Hl. —VI. 4
Utvrdivanje profesionalnih interesa, obrada podataka XI. = XIL. 6
Suradnja sa stru¢nom sluzbom Hrvatskog zavoda za zaposijavanje, CISOK- Xl = VL. 6
om i Skolskom medicinom
Individualna savjetodavna pomoc¢ XI. = VIL. 10
Vodenje pedagoske dokumentacije o PU Xl. = VIL. 5
e-upisi u srednju (unos podataka, pracenje), upisi u u¢enicke domove VI. = VII, 8
10. Skolski preventivni program — program povecanja sigurnosti u skoli IX. = VIIL. 68
Izrada SPP-a, pracenje provedbe, evaluacija, izvje$ée IX. - VL 15
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Neposredni odgojno-obrazovni rad s u¢enicima (predavanja i radionice IX. = VL 45
prema planu SPP-a)
Suradnja s vanjskim institucijama, voditeljem ZSV-a IX. = VIil. 8
11. Zdravstvena i socijalna zastita ucenika IX. - VI. 9
Suradnja na realizaciji plana i programa zdravstvene zastite IX. — VL 5
Suradnja u organizaciji izleta, terenske nastave, Skole u prirodi, IX. = VI 4
izvanucionicke nastave
12. Suradnja u realizaciji Programa kulturne i javne djelatnosti Skole IX. - VI. 5
3. VREDNOVANIJE OSTVARENIH REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE 1X. = VHI. 114
1. Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve IX. = VIIl. 30
Periodic¢ne analize ostvarenih rezultata IX., XI., 1., 1., 15
V., VI
Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju 1. polugodista I 5
Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju nastavne godine i Skolske V1. = VIII. 10
godine
2. Istrazivanje u funkciji osuvremenjivanja IX. = VIII. 84
Izrada projekta i provodenje istraZivanja IX. = VIII. 20
Obrada i interpretacija rezultata istraZivanja V. —VIII. 24
Primjena spoznaja u funkciji unapredenja rada IX. = VIII. 10
Samovrednovanje rada stru¢nog suradnika Xl =1iVlL - 15
VI,
Samovrednovanje rada Skole, vanjsko vrednovanje — NCVVO IX. = VI, 15
4. STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH DJELATNIKA IX. = VIIl. 189
1. Stru¢no usavrsavanje pedagoga 1X. = VIIL. 163
Izrada godiSnjeg plana i programa stru¢nog usavrsavanja IX. 5
Pracenje i prorada strucne literature i periodike IX. = VIIL. 45
Strucno usavrSavanje u skoli — UV, aktivi - nazocnost IX. = VIIL. 8
Zupanijsko struéno vijece struénih suradnika pedagoga — sudjelovanje, IX. —VIII. 25
predavanja
Zupanijsko stru¢no vijeée Skolskih preventivnih programa IX. = VIIL. 25
Struéno-konzultativni rad sa sustru¢njacima IX. = VIII. 5
Usavrsavanje u organizaciji MZO, AZOOQ, i ostalih institucija — IX. = VIIL 50
sudjelovanje
2. Strucno usavrsavanje ucitelja IX. - VIII. 26
Individualna pomo¢ uciteljima u ostvarivanju planova usavrsavanja IX. — VI, 4
Koordinacija skupnog usavrsavanja u $koli i izvan nje [X. = VIII. 4
OdrZavanje predavanja/pedagoskih radionica za uditelje IX. = VIIL. 6
Izrada prijedloga literature za stru¢no usavriavanje IX., I 3
Rad s uciteljima pripravnicima IX. = VIl 2
Rad s uciteljima i stru¢nim suradnicima — sudjelovanje u radu IX. = VIIL. 2
povijerenstva za staZiranje
Organizacija i provodenje strucne prakse studentima 1. 5
5. BIBLIOTEKARSKO-INFORMACIJA | DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST IX. = VIII. 185
1. Bibliotekarsko-informacijska djelatnost IX. = VIII. 10
Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave struc¢ne i druge literature, novih 10
izvora znanja, nabave lektirnih djela, sudjelovanje u informiranju i
predstavljanju novih strucnih izdanja, poticanje uéenika, uitelja i
roditelja na koristenje znanstvene i strucne literature
2. Dokumentacijska djelatnost IX. = VIl 175
Briga o Skolskoj dokumentaciji (unos i pracenje e-Matice) IX. - VI, 30
Pregled uciteljske dokumentacije IX. — VI 10
Vodenje dokumentacije o u¢enicima i roditeljima IX. = VII. 40
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Vodenje dokumentacije o radu IX. = VIII. 75
Unos podataka u e-Maticu i e-Dnevnik IX.-VIIIL. 20
6. OSTALI POSLOVI IX. = VIII. 12
Nepredvideni poslovi IX. = VIIL. 12
UKUPNI BROJ PLANIRANIH SATI GODISNJE 1760
GODISNJI ODMOR 240
BLAGDANI (U RADNE DANE) - 10 80
UKUPNO 2080
5.3.Plan rada strucnog suradnika knjiznicara
PODRUCIE RADA VRIJEME

OSTVARIVANJA

L. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST

910

a) NEPOSREDNI RAD S UCENICIMA

875

- pripremanje, planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog
rada

Kolovoz-rujan 2025.

- pomo¢ uéenicima pri zboru knjizne grade

Tijekom godine

- poticanje u€enika na ¢itanje Skolske lektire, ali i Citanje u
slobodno vrijeme knjiga koje nisu dio obvezne lektire

Tijekom godine

- upudivanje uenika na razliCite izvore pri trazenju informacija
za izradu referata, plakata, malih projekata i sl. te struéna pomo¢

Tijekom godine

- organiziranje nastavnog sata u knjiznici (za svaki razred prema
planu i programu za hrvatski jezik), satovi medijske kulture

Tijekom godine

- rad s u€enicima prema planu KlO-a (KnjiZzni¢no-informacijsko
obrazovanje) — odnosi se na sve predmete

Tijekom godine

- u€lanjivanje ucenika 1. razreda u 3kolsku knjiznicu

Prosinac 2025.

- upoznavanje ucenika 4. i 5. razreda koji dolaze iz podrucnih
odjela s radom knjiznice i pravilima posudbe

Rujan, listopad 2025.

- provodenje akcije ,,Kuna za knjigu“ kojom ucenici i ucitelji
svojim dobrovoljnim prilozima pomazu u obnovi knjiznog fonda

Listopad i studeni

2025.

- organiziranje predavanja i radionica za ucenike, ucitelje i
roditelje u suradniji s pedagoginjom (Citajmo zajedno)

Tijekom godine

- razvijanje trajnih navika dolaska u knjiznicu, posudbe i Citanja,
kulturnog ponasanja u knjiznici te pravilnog odnosa prema knjizi

Tijekom godine

- pomo¢ pri organiziranju slobodnog vremena ucenika putnika
(igranje drustvenih igara)

Tijekom godine

- pomoc u pisanju domace zadace ucenicima putnicima

Tijekom godine

b) SURADNIJA S NASTAVNICIMA, PEDAGOGINJOM |
RAVNATEUICOM

35
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- dogovor s uditeljima hrvatskoga jezika i razredne nastave o
posudbi lektire (koji razred u kojem periodu posuduje odredeni
naslov) i dogovor oko nabave novih knjiga, éasopisa i DVD-a

Rujan 2025.
Tijekom godine

- suradnja s nastavnicima svih nastavnih predmeta kada je u
pitanju nabava literature i drugih medija za pojedina nastavna
podrucja

Tijekom godine

- stalna suradnja s ravnateljicom i pedagoginjom $kole kada se radi
o nabavi stru¢ne metodi¢ko-pedagoske literature

Tijekom godine

- pomo¢ i aktivno ukljucivanje u sva dogadanja u skoli (Skolske
priredbe, integrirana nastava, LiDraNo i sl.)

Tijekom godine

- pronalazenje, odabiranje i pripremanje literature potrebne za
izvodenje nastavnog sata

Prema potrebi

- dogovor o ustupanju prostora knjiZnice za izvodenje nastave

Prema potrebi

- suradnja s uciteljicama i uciteljem iz podrucnih razrednih odjela
vezana uz posudbu lektirnih naslova, ali i dogovori o
organiziranim posjetima ucenika Skolskoj knjiznici

Tijekom godine

I STRUCNO-KNJIZNIENA | INFORMACISKO-REFERALNA
DJELATNOST

245

- pripremanje knjiznice za novu skolsku godinu

Kolovoz, rujan 2025.

- uélanjivanje u€enika u knjiznicu

Rujan, listopad 2025.

- nabava novih knjiga i neknjizne grade

Tijekom godine

- knjizni¢no poslovanje: inventarizacija, signiranje, klasifikacija

Tijekom godine

- racunalna obrada knjiga (Metel)

Tijekom godine

- pracenje i evidencija koristenja knjiznice

Tijekom godine

- redovno izvjeStavanje ucenika i ucitelja o novim knjigama,
¢asopisima i ostaloj neknjiznoj gradi

Tijekom godine

- osiguravanje literature za stalno stru¢no usavrSavanje ucitelja i
strucnih suradnika

Tijekom godine

- izrada godisnjeg programa rada i pisanje izvjesca

Rujan 2025,
Kolovoz 2026.

- Revizija i otpis

Kolovoz, rujan 2025.

il. STRUCNO USAVRSAVANIJE KNJIZICARA

192

- pracenje strucne knjizni¢ne literature i druge literature, stru¢nih
recenzija i prikaza knjiga

Tijekom godine

- pracenje djeje i literature za mladez

Tijekom godine

- sudjelovanje na stru¢nih skupovima skolskih knjizni¢ara
(Zupanijski aktivi)

Tijekom godine

- sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za Skolske
knjiznicare (Proljetna Skola knjizni¢ara)

OZujak, travanj 2026.
Prema potrebi

- suradnja s maticnom sluzbom

Tijekom godine

- suradnja s knjizarima i nakladnicima

Tijekom godine

. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST

209
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—

- organiziranje kulturnih dogadanja u Skoli (knjizevni susret)

Tijekom godine

- pomo¢ i sudjelovanje u javnim i kulturnim dogadanjima u skoli i
lokalnoj zajednici (sv. Nikola, Bozi¢, Valentinovo, Fasnik i dr.)

Tijekom godine

- suradnja s kulturnim ustanovama koje se bave organiziranim
radom s djecom i mladeZi u slobodno vrijeme (Bjelovarsko
kazaliste)

Prema potrebi

- obiljezavanje vaznijih datuma i godisnjica (prema Skolskom
kurikulumu i mjeseénim planovima)

Tijekom godine

V. OSTALI POSLOVI

220

- sjednice Uciteljskih vijeca

Tijekom godine

- zamjene nenazoc¢nih ucitelja

Prema potrebi

STRUKTURA RADNOG VREMENA
I ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST 875
A) NEPOSREDNI RAD S UCENICIMA 840
B) SURADNJA S NASTAVNICIMA, PEDAGOGINJOM | RAVNATELICOM 35
. STRUCNO-KNJIZNICNA | INFORMACHSKO REFERALNA DJELATNOST 245
Ill. | STRUCNO USAVRSAVANIE KNJIZNICARA 220
IV. | KULTURNA | JAVNA DJELATNOST 215
V. OSTALI POSLOVI 205
VI. | DRZAVNI PRAZNICI | BLAGDANI 80
VIl. | GODISNJI ODMOR 240
UKUPNO 2080

5.4. Plan rada tajnistva

PLAN RADA TAINISTVA - SKOLSKA GODINA 2025./2026.
Mijesec Sadrzaj rada g::lj suradnici u realizaciji
l. NORMATIVNO-PRAVNI POSLOVI
. . o ravnateljica, Skolski
IXVIIL Izrada nfa§rta normativnih akata Skole (Statut, pravilnici, odbor, sindikalni
poslovnici) . .
povjerenik
XV lzrada ugovora o radu i drugih odluka pri zasnivanju i 180 Ravnateljica
prestanku rada
IX, po | Sudjelovanje u izradi rjeSenja o obvezama ucitelja i stru¢nih ..
; . Ravnateljica
potrebi | suradnika
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Izrada odluka o dopustima djelatnika, odluka o

ravnateljica, radnici

IX-VIll | prekovremenom radu, vodenja evidencije prisutnosti na radu ¢ole
pomo¢énog osoblja
po Upis podatka u sudski registar kod promjene Statuta Skole i
potrebi | kod promjene osobe za zastupanje skole
IX-VIIl lzdavanje rjesenja o pedagoskim mjerama, rjeSenja na zZalbe ravnateljica,
na izreenu ocjenu, na zahtjeve za nastavak Skolovanja itd. pedagoginja, razrednici |
Il. PERSONALNO-KADROVSKI POSLOVI
Poslovi vezani za zasnivanje radnog odnosa djelatnika
(prijavljivanje potreba za djelatnicima, raspisivanje natjecaja,
IXVIII prijava u HZZ, obrada prijava pristiglih na natjecaj te ravnateljica, Skolski
izvjescéivanje kandidata, radnje vezane za zaposljavanje, odbor
prijave i evidencije rada HZZOO,HZMIO i te upis u registar
zaposlenih u javnom sektoru, e- maticu)
VI Izrada prijedloga godisnjih odmora za sve djelatnike skole, 346 | ravnateljica, sindikalni
organizacija i kontrola istih, izdavanje odluka o koristenju povjerenik
IX- Evidencija djelatnika - sredivanje mati¢ne knjige djelatnika i . .
L ravnateljica, razrednici
Vil osobni dosjea
Poslovi vezani uz prestanak radnog odnosa, te odjave iz
IX-VIIl | evidencija HZMIO, HZZZO, e-Matice, Registra zaposlenih u ravnateljica
javnom sektoru
IX-VIIl | Briga o pregledima kod Zavoda za javno zdravstvo gak\;:]:teljlca’ Lol
I1l. SURADNIJA S ORGANIMA UPRAVLIANJA
ravnateljica,
IX-VIIl | Suradnja u pripremi sjednica tijela upravljanja predsjednici organa
upravljanja
Vodenje zapisnika i uvanje dokumentacije o radu tijela
( Skolski odbor i Vijece roditelja) i pisanje odluka donesenih na N
g sjednicama Skolskog odbora, Vijeca roditelja te U¢iteljskog 300 | predsjednici tijela
vijeca itd.
0o VProvodenje izbora za ravnateljica Skole, izbora za ¢lanove raynatellicaadnici
.| Skolskog odbora, Vijeéa roditelja, izbor Radnickog vijeca, izbor N !
potrebi . . . ... Skole
povjerenika radnika zastite na radu
IV. RAD S UCENICIMA, UCITELIIMA 1 STRANKAMA
Rad sa strankama (na prijemu uéenika, djelatnika skole i =
IX-VIII . . . = ) ravnateljica
drugim stranaka) te izdavanje potvrda i uvjerenja
XVl lzdavanje f:lup?likart (vprijepisva) svjedodzbi, te evidentiranje ravnateljica
prelaska ucenika iz skole u skolu
X, po Izrada popisa ucenika putnika, izdavanje uéenickih karta, te
po"crebi traZenje duplikata, upis u¢enika u mati¢nu knjigu ucenika i 128 | razrednici
registar, izrada popisa ucenika za osiguranje
Vodenje evidencija o pedagoskim mjerama, o pohvalama i
IX-VIII nagradama, o Zalbama na izreCenu ocjenu, o zahtjevima za ravnateljica, razrednici,

nastavak $kolovanja, oslobodenje o polaZenja nastave na
zahtjev ucenika

pedagoginja
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V. PLANIRANIJE | ANALIZA

Sudjelovanje u izradi Godisnjeg plana i programa rada $kole te

N po potrebi izmjena i dopuna i Skolskog kurikuluma pedagog‘u.nja, o
- — —— 3 — 5 ' ravnateljica, uéitelji
Vil Sudjelovanije u izradi izvjeS¢a o radu Skole na kraju Skolske
godine
VI. IZRADA STATISTICKIH IZVJESTAJA
Sudjelovanje u izradi statistic¢kog izvje$éa na pocetku skolske .
X G - o o ' razrednici
godine i na kraju iz podrucja odgoja i obrazovanja 15
XV Sudjelovanje u statisti¢kim izvjeStajima o primanjima racunovoda,
djelatnika, investicijama, radnom odnosu i ostalo ravnateljica
Vil. ADMINISTRATIVNI POSLOVI
Prijemn dopisa pristiglih putem poste i e-poste, te uvodenje i
IX-VIII | razvrstavanje (dostavljanje na obradu ostalim stru¢nim ravnateljica
djelatnicima Skole)
IX-VIIl | Vodenje urudZbenog zapisnika
XV Sastavljanje i pisanje dopisa, upita, zahtjeva, molbi, odgovora i ravnateljica, strucni
sl. suradnici, racunovoda
IX-VIII Otprema posiljki putem e - poste ili zemaljske i vodenje
evidencije o zemaljskoj posti
IX-VII Poslovi u Skolskoj pismohrani (arhiviranje spisa tajniStva za 512
proteklu godinu) i vodenje evidencije pismohrane
IXVII Zaprimanje dokumentacije u pismohranu { raunovodstvene, struéni suradnici,
pedagoske i ostalo) racunovoda
Briga oko arhivskog i registraturnog gradiva te izluéivanje i
IX-VII . = o .
suradnja s Hrvatskih drZavnim arhivom
IX-VIIl | Upis arhivskog gradiva u evidencije ARHINETA
XVl Poslovi telefonske sekretarice, te poslovi vezani uz objavu na
web stranici skole
VIIl. OSTALI POSLOVI
IX-VIII Suradnja s ravnateljicom i ostalim stru¢nim djelatnicima u
rjeSavanju tekucih pitanja
Poslovi vezani uz Skolske izlete i ekskurzije, terensku nastavu i - -
IX-vir |, . razrednici, pedagoginja
Skolu u prirodi
Suradnja s Opéinom Kapela, sluzbama Zupanije bjelovarsko
IX-VIIl | bilogorske, te po potrebi sa sluzbama MZO, Agencije za odgoj'i
obrazovanje, HZMIO, HZZOO i ostalim sluzbama po potrebi 55
V-Vili Narudzba pedagoske dokumentacije ravnatelj.uc.";\,
pedagoginja
VI Poslovi oko upisa djece u I. razred pedagoginja
XV Suradnja s drugim $kolama vezano uz radnike koji radni odnos
ostvaruju u vise skola
IX-VIII Nepredvideni poslovi po nalogu ravnateljice ili u sluc¢aju

izvanrednih okolnosti
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’7 IX-V Predskola - briga oko raspisivanja natjecaja i zaposljavanja, te pedagoginja,
briga oko isplate plaée ravnateljica
IX-VIII Upis evidencija u Sredidnji registar Agencije za zastitu osobnih
podataka
IXVII] Suradnja sa sindikalnim podruznicama i sindikatima
IX. POSLOVI I1Z PODRUCJA ZASTITE NA RADU, ZASTITE OKOLISA
po Briga oko izrade procjene opasnosti vezano za Skolu kao .
; ravnateljica
potrebi | ustanovu
IX-VIII Briga o |sp.|t|vanju lns:talacqa (elektri¢nih, grom.ot.)ran.sklh, ravnateljica, domar
vatrogasnih aparata i ostalih aparata na mehanizirani progon)
Briga o osposobljavanju djelatnika vezano uz zastitu na radu
IX-VIli | (za siguran rad, za zastitu od poZara, za pruzanje prve pomodi, ravnateljica
za rad sa racunalima) 58
XV !3r|.ga‘(’) ispitivanjima pOSthJEI’lJa. .plmsl_<ve kotlovnice te razna 6T Tavmateliica
izvjeSca sukladno Zakonu o zastiti okolisa
Briga o obveznim lije¢ni¢kim pregledima djelatnika prilikom
IX-VIII | zapo$ljavanja te specijalistickim pregledima kuharice, domara, radnici
spremacica i ucitelja
IX-VIII Provodenje programa deratizacije, dezinfekcije i dezinsekcije u domar, spremacice,
Skolskim zgradama i HACCP programa u $kolskoj kuhiniji kuharice
X. STRUCNO USAVRSAVANJE
IX-VIII l?racenje objavljenih zakona, pravilnika, te praéenje stru¢ne 50
literature
IX-VIII XI. DRZAVNI PRAZNICI | NERADNI DANI 80
Vil/ Vil Xil. GODISNJI ODMOR 240
UKUPNO U SKOLSKOJ GODINI 2024./2025. 2080

5.5. Plan rada rac¢unovodstva

Knjizenje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu knjigu slijedom vremenskog
nastanka na temelju vjerodostojnih knjigovodstvenih isprava

Vodenje pomo¢nih knjiga, odnosno analitickih knjigovodstvenih evidencija

a) dugotrajne nefinancijske imovine po vrsti, koli€ini i vrijednosti

b) kratkotrajne nefinancijske imovine (sitan inventar) po vrsti, koli¢ini i vrijednosti
¢) vodenje knjige ulaznih iizlaznih ra¢una

d) vodenje ostalih pomo¢nih knjiga

Kontrola naplate rauna, razvodenje u knjizi racuna te kontiranje i knjiZzenje izvoda
iz banke

Usklada stanja s poslovnim partnerima

Izrada izlaznih racuna
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Tijekom
godine

U sustavu Riznice BBZ-a :

Unosenje ulaznih ra¢una i izrada zahtjeva za plaéanje istih, knjiZzenje izvoda i
kontrola naplate.

Unosenje vlastitih prihoda i rashoda u sustav Riznice.

Obracun isplate i naknade plaé¢a za potrebe provodenja programa Predskole
Obracun isplate i naknade plaé¢a za pomoénike u nastavi

Obracun isplate i naknade doprinosa za volontere

Obracun isplate po ugovorima o djelu

Obracun isplate Elanovima povjerenstava

Kontiranje i knjiZzenje primanja djelatnika

Obradun i isplata plaée i ostalih naknada u sustavu COP

a) osnovne place

b) bolovanje na teret ustanove

c) posebnih uvjeta rada

d) bolovanje preko 42 dana

- obracun, isplata, izrada obrasca ER-1 i zahtjeva za refundaciju od HZZO-a,
usklada s HZZO

e) naknade za tro3ak prijevoza

f) jubilarnih nagrada, otpremnine, pomo¢i, regresa, boZi¢nice

g) obradun i isplata ostalih materijalnih prava iz Kolektivnog ugovora

Blagajni¢ko poslovanje

Vodenje blagajni¢kog poslovanja
Kontiranje i knjizenje blagajne $kole
Obracun i isplata putnih naloga

Izrada mjesecnih igodiSnjih izvjestaja za Ured za statistiku

1284

Lipanj,
rujan

Izrada financijskih planova
Rebalans godiSnjeg financijskog plana

50

Listopad,
travanj

Izrada tromjesecnih financijskih izvjestaja

50

Srpanj

Izrada polugodisnjeg financijskog izvjestaja

65

Studeni,
prosinac,
sijecanj

Priprema popisa imovine i obveza te evidentiranje promjena na imovini i
obvezama na temelju izvjestaja ¢lanova popisnog povjerenstva, te knjizenje
inventurne razlike i otpis vrijednosti

UnoSenje osnovnih sredstava i sitnog inventara u sustav Riznice

U suradnji s ravnateljem, izrada prijedloga financijskog plana po programima i
izvorima financiranja

Izrada godidnjih financijskih izvje$éa

251

Veljaca

Zakljucivanje poslovnih knjiga, otvaranje poéetnog
stanja u poslovnim knjigama
Priprema podataka za izjavu o fiskalnoj odgovornosti

45

Priprema izvje$c¢ai analize za Skolski odbor i ravnatelja $kole te za jedinice
lokalne i podru¢ne samouprave
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Prema
potrebi

Suradnja s MZOS, Sluzbom za drustvene djelatnosti BBZ, s nadleznom Poreznom
upravom, pracenje struéne literature, sudjelovanje u radu stru¢nih skupova,
seminara 15

Suradnja s ravnateljicom, tajnicom i ostalim zaposlenicima Skole
Ostali tekuci i nepredvidivi poslovi po nalogu ravnateljice

UKUPNO SATI ZA NABROJENE POSLOVE 1760
Drzavni blagdani 80

Godisnji odmor 240
SVEUKUPNO SATI 2080

5.6. Plan rada osoblja kuhinje

U 3kolskoj kuhinji mati¢ne Skole zaposlene su tri kuharice. Dvije kuharice zaposlene su na
puno radno vrijeme, od kojih jedna kuharica koristi pravo na rad s polovicom punog radnog

vremena za njegu djeteta s teSko¢ama u razvoju te je jedna kuharica zaposlena na pola radnog

vremena. Kuharice u kuhinji rade, uz zadane poslove, i na uspostavi HACCP sustava tj.

neophodnih evidencija koje se odnose na higijenu i zdravstvenu ispravnost hrane s

obuhvatom svih faza proizvodnje, prerade i transporta hrane. Stru¢nu uslugu za uspostavu

HACCP sustava izvodi Zavod za javno zdravstvo BBZ-e.

Tijekom radnog dana posluZuje se u prosjeku 200 obroka u tri podjele (obroci za uéenike i
osoblje).
U okviru svog radnog vremena osoblje kuhinje obavlja sljedece poslove:

Izbor, narudzba i pripremanje namirnica i hrane

Pripremanje jelovnika

Pripremanje i podjela hrane u mati¢noj i podrucnim skolama (redoviti obroci,
Skolske svecanostiisl.)

Odrzavanje Cistoce kuhinjskog prostora, opreme i posuda (dnevno te generalno
polugodisnje i godisnje)

Vodenje brige o opremi za rad i ispravnosti uredaja u kuhinji i skladistu
Skladistenje namirnica

Pripremanje zimnice

Provodenje HACCAP-a

Stru€na usavr$avanja prema potrebi

Ostali poslovi prema nalogu poslodavca
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5.7. Plan rada spremacica

U mati¢noj skoli u Kapeli zaposlena je jedna spremacica na puno radno vrijeme. U Cetiri
podruéne Skole zaposlena je po jedna spremacica na nepuno radno vrijeme, a tri od njih pune
radno vrijeme u mati¢noj skoli.

Poslovi spremacica su sljededi:

¢iS¢enje cjelokupnog prostora skole (u¢ionice, hodnici, uredi, sanitarni ¢vorovi) i
okolisa Skole prema nalozima poslodavca

dodatna dezinfekcija svih povrsina

pranje i odrzavanje svih staklenih povrsina te skidanje, pranje i postavljanje zastora i
pranje prozora

uredenje i njegovanje travnatih povrsina te ukrasnog grmlja i cvijeéa

pomo¢ domaru u poslovima krecenja zidova u razredima, na hodnicima

generalno Cis¢enje

¢iS¢enje snijega u zimskom razdoblju,

pomoc¢ domaru-lozacu u pripremi ogrjevnog drveta, a u podruénim skolama briga o
zagrijavanju prostora

deZurstvo na ulazu u mati¢nu $kolu prema Protokolu o ulasku i izlasku u §kolskim
ustanovama

ostali poslovi prema uputama i nalozima poslodavca

5.8. Plan rada domara - lozaca

Poslovi domara — loZada su sljededi:

obilazak zgrada (maticne i podruénih) i okolisa skole radi uo¢avanja kvarova, Steta i
poteskoca

kontrola ispravnosti protupozarnih aparata,, sustava grijanja i ostalo

izmjena Zarulja, lampi, osiguraca, prekidaca, uti¢nica i ostalog elektro-materijala
odrzavanje okoliSa skole — kosnja trave, odrzavanje Zivice, rezidba voéaka
CiS¢enje snijega

¢is¢enje odvodnih kanala

poslovi loZenja i odrZzavanja kotlovnice

poslovi pripreme ogrjevnog drveta

bojanje zidova i stolarije

tekudi popravci u maticnoj i podru¢nim Skolama

dostava poSte — prema potrebi

dezurstvo na ulazu u mati¢nu $kolu prema Protokolu o ulasku i izlasku u Skolskim
ustanovama

ostali poslovi prema uputama i nalozima poslodavca

5.9. Plan rada Skolskog lijecnika

Tijekom ove Skolske godine suradnja ¢e se ostvarivati i sa Zavodom za javno zdravstvo -
sluzbom za Skolsku medicinu Bjelovarsko-bilogorske upanije. Nositelji sluzbe su tri lije¢nika
specijalista Skolske medicine te tri medicinske sestre.

Glavni ciljevi postojanja ove sluzbe su:
e Rano uocavanje poremecaja zdravlja medu $kolskom populacijom: organskog, mentalnog

i socijalno-patolodkog

¢ Rano uocavanje drustveno neprihvatljivog ponasanja: socijalne delikvencije
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Primarna prevencija ovisnosti: alkohol-pusenje-droga

Rano otkrivanje problema vezanih uz ucenje i prilagodbe na Skolu
Rano uocdavanje i prepoznavanje rizicnih navika u Zivotu ucenika
Visoka procijepljenost populacije, zastita od zaraznih bolesti

Uz navedene ciljeve u program specifi¢nih i preventivnih mjera zdravstvene zastite u¢enika

ulazei:

® o e e

upisi djece u 1. razred osnovne $kole

sistematski pregledi u¢enika 5. i 8. razreda osnovne skole

obvezna imunizacija u€enika osnovne skole

pregledi u€enika prije Skolsko-sportskih natjecanja

utvrdivanje sposobnosti u¢enika za nastavu TZK-a

rad u povjerenstvu za ocjenu psihofizicke sposobnosti djece i utvrdivanje primjerenog
oblika Skolovanja uéenika s teSko¢ama u razvoju

zdravstveno-odgojne aktivnosti za uéenike, uditelje i roditelje
savjetovaliSni rad

screening pregledi

nadzor nad higijensko-sanitarnim uvjetima u $kolama i Skolskim kuhinjama

Obvezna imunizacija u€enika osnovne skole:

upis u 1. razred MO-PA-RU (morbili rubeola parotitis)

u 1. razredu DI-TE + IPV (difterija tetanus dje¢ja paraliza)
u 6. razredu HEP.B u tri doze (hepatitis B)

u 7. razredu PPD + BCG ne reaktora (test na tuberkulozu)
u 8. razredu DI-TE + IPV (difterija tetanus djecja paraliza)
u 8. razredu HPV - neobavezno

Tijekom godine realizirat ¢e se projekt Zubna putovnica.
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6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA | STRUCNIH TIJELA

6.1. Plan rada Skolskog odbora

Clanovi Skolskog odbora su:
1. BozZidar Altus — predstavnik Uciteljskog vijeca
2. Anamarija Tuskan— predstavnik U¢iteljskog vijeéa
3. SnjeZana Kili¢ — predstavnica Radnickog vijeca
4. Snjezana Odor¢i¢ — predstavnik Vijeéa roditelja
Clanovi iz reda Osnivaé¢a nisu jo§ imenovani.

Mjesec Sadrzaj rada lzvrsitelji
Tijekom godine * Izmjene i dopune Statuta uz prethodnu suglasnost
Osnivaca
Listopad 2025. * Donosenje Godisnjeg plana i programaradai
Tijekom godine nadziranje njegovog izvrSavanja
Listopad 2025. * Dono%enje Skolskog kurikuluma i nadziranje
Tijekom godine njegovog izvriavanja
* DonosSenje pravilnika, poslovnika i drugih op¢éih
akata
* Donosenje odluke o imenovanju i razrjeSenju
voditelja podruéne Skole
* Odlucivanje o imenovanju ravnatelja uz prethodnu
suglasnost ministra
* Odlucivanje o razrjeSenju ravnatelja
* Odlucivanje o imenovanju zamjenika ravnatelja Clanovi
* Zakljugivanje ugovora s novoizabranim Skolskog
ravnateljem Odbora

* Dono$enje prethodne suglasnosti ravnateljici Skole
vezane uz zasnhivanje i prestanak radnog odnosa u
Skoli

* Upucivanje djelatnika na prosudbu radne
sposobnosti, na prijedlog ravnateljice

Tijekom godine prema | * Odlucivanje o Zalbama ucenika, roditelja ili

potrebi skrbnika ucenika

* Odlucivanje o pojedinaénim pravima djelatnika u
drugom stupnju

* Donosenje odluke o davanju u zakup objekta i
prostora Skole ili promjeni njegove namjene

* Razmatranje rezultata odgojno-obrazovnog rada

* Predlaganje mjera ravnateljici u cilju ostvarivanja
zacrtane politike Skole

* Predlaganje osnovnih smjernica za rad i poslovanje
Skole

*Qstali poslovi prema Statutu
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Skolski odbor razmatra i odlu€uje i o drugim pitanjima u skladu sa zakonom, Statutom ili

drugim aktom.

Predvida se da ¢e Skolski odbor u ovoj $kolskoj godini odrzati deset sjednica vezano uz
problematiku rada skole.

6.2. Plan rada Uciteljskog vijeca

Mjesec SadrZaj rada Izvrsitelji
Rujan —listopad | * Predlaganje Godisnjeg plana i programa rada
2025. * Predlaganje Skolskog kurikuluma
* Organizacija rada (dnevna, tjedna i godisnja)
Rujan-listopad * Osnivanje struc¢nih aktiva i imenovanje voditelja
2025. i sijecanj
2026.
Lipanj 2026. * Analiziranje i ocjenjivanje odgojno-obrazovnog
Tijekom godine rada
prema potrebi
Prosinac 2025. — | * Priprema i organizacija Skolskih susreta i
veljaca 2026. natjecanja
* Ustrojavanje razrednih odjela i obrazovnih
Lipanj — Kolovoz skupina
2026. * Imenovanje razrednika
* Dopunski rad, popravni, predmetni i razredni
¢lanovi

ispiti

Tijekom godine

* Kontroliranje provodenja Nastavnog plana i
programa rada

* Donosenje odluka o oslobadanju od pohadanja
izbornih nastavnih predmeta te oslobodenja
nastave tjelesne i zdravstvene kulture, a na
prijedlog lije¢nika primarne zdravstvene zastite

* Nagradivanje ucenika

* lzricanje pedagoskih mjera prema Statutu

* Davanje prijedloga Skolskom odboru i
ravnateljici za unapredivanje organizacije rada i
djelatnosti Skole te uvjeta za odvijanje odgojno-
obrazovnog rada

* Kulturna i javna djelatnost Skole — organizacija,
zaduZenja

Uciteljskog vijeca

Uciteljsko vijece radit ¢e uz navedene poslove i sve dodatne poslove prema potrebi, a u
skladu sa Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli i Statutom Osnovne Skole

Mirka Peresa.
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6.3. Plan rada Razrednog vijeca

Razredno vijece Cine ucitelji koji izvode nastavu u pojedinom razrednom odjelu. Razrednik
saziva, predsjedava i predlaze sadrZaj rada sjednica. O radu Razrednog vijeca razrednik vodi
Zapisnik u dnevniku razrednog odjela.

Mjesec Sadrzaj rada

Izvrsitelji

Rujan 2025. * Ukljucivanje ucenika u dopunsku, dodatnu,
izbornu nastavu i izvannastavne aktivnosti

* Skrb o odgoju i obrazovanju ucenika u pojedinom
razrednom odjelu

* Skrb o ostvarivanju nastavnog plana i programa

Tijekom godine * Predlaganje izleta i ekskurzija razrednih odjela

* Suradnja s Vije¢éem udenika

* Raspravljanje o ocjeni iz viadanja ucenika

* Utvrdivanje, prema prijedlogu razrednika, opceg
uspjeha uéenika od petog do osmog razreda

* Suradnja s roditeljima i skrbnicima ucenika

* Skrb o uéenicima slabijeg socio-ekonomskog
Statusa

* Donosenje pedagoskih mjera

Clanovi razrednih
vijeca.

6.4. Plan rada Vije¢a roditelja

Vijece roditelja Cine roditelji predstavnici svih razrednih odjela u skoli. Vijece roditelja u
Skolskoj godini 2025./2026. Cine:

1. Mateja Rodi¢ Koli¢— 1. razred mati¢ne skole
2. Dario Vranko— 2. razred maticne Skole

3. Nina Ausperger— 3. razred maticne Skole

4. Emanuela Mati¢— 4. razred maticne skole
5.
6
7
8
9

Snjezana Odorci¢ - 5.a

. Maja Jakupec—6.a

. Bojana Kovacevi¢-6.b
. Tijana Bodegraja—7.a
. Martina Modri¢-7.b

10. Kristina Kozi¢ — 8.a

11. Vera Stedul - 8.b

12. Antonija Rajn — 1. i 2. razred PRO Stari Skucani

13. Martina Orzinek - 3. i 4. razred PRO Stari Skucani

14. Anamarija Mihali¢- 1., 2. i 3. razred PRO Donji Mosti
15. Danijela Ravenséak—1. i 2. razred PRO Jabuceta

16. Ljiljana Volari¢ —3. i 4. razred PRO Jabudeta

17. lvana Blazekovi¢ — 1.,2., 3. i 4. razred PRO Jakopovac

Predsjednica Vijeca roditelja je SnjeZzana Odorci¢, zamjenica Kristina Kozic.

66




Osnovna $kola Mirka Peresa

Mijesec

Sadrzaj rada

lzvrsitelji

Rujan 2025.

* Raspravljanje o izvjes¢ima o realizaciji Godisnjeg
plana i programa rada te Skolskog kurikuluma

Listopad 2025.

* Davanje miéljenja o prijedlogu Skolskog kurikuluma

Listopad 2025.

* Davanje misljenja o prijedlogu Godisnjeg plana i
programa rada

Tijekom godine —
prema potrebi

* Razmatranje prituzbi roditelja vezanih uz odgojno-
obrazovnirad

* Predlaganje mjera za unapredenje odgojno-obrazovnog
rada

* Davanje misljenja i prijedloga u vezi s radnim
vremenom ucenika, poCetkom i zavrSetkom nastave

* Sudjelovanje u organizaciji kulturne i javne djelatnosti
Skole

* Davanje misljenja u vezi sa socijalno-ekonomskim
poloZajem uéenika i pruZzanjem odgovarajuce pomoci

* Donosenje odluke o nabavi drugih obrazovnih materijala

Clanovi Vijeéa
roditelja.

6.5. Plan rada Vijeca ucenika

Vijeée u€enika Cine predstavnici svih razrednih odjela nase skole. U skolskoj godini
2025./2026. Vijece uéenika &ine:

WO NOUHWNBR

. Niko Koli¢ - 1. razred matic¢ne Skole

. lvano Mati¢ — 2. razred maticne skole

. Petra Majeti¢ — 3. razred maticne Skole

. Barbara Zrins¢ak — 4. razred mati¢ne skole
. Lovro Kristijan - 5.a

. Adriana Mihajlovi¢ — 6.a

. Robin Mahni¢—6.b

. Marcel Rodi¢ —7.a

. Josip Dominkovi¢ —7.b

10. Nikolina Zarkovié — 8.a

11. Lana Kovac — 8.b

12. Josip Rajn —1.i 2. razred PRO Stari Skucani

13. Leon Orzinek Kramari¢ — 3. i 4. razred PRO Stari Skucani
14. Marko Skoda — 1., 2. i 3. razred PRO Donji Mosti

15. Tin Jurkovi¢ — 1. i 2. razred PRO Jabuceta

16. Josip Volari¢ — 3. i 4. razred PRO Jabuceta

17. Matea Blazekovi¢ — 1., 2. 3. i 4. razred PRO Jakopovac

Predsjednik Vijeca ucenika je Marcel Rodi¢, a zamjenik Lovro Kristijan.
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Mjesec Sadriaj rada lzvrsitelji

* Formiranje Vijeca ucenika

* Izrada plana rada

* Strategije i vjeStine uenja

* Promicanje prosocijalnog ponasanja u skoli

* Medusobni odnosi uéenika i nastavnika

Tijekom godine | * Pripremanje i davanje prijedloga tijelima $kole o Clanovi Vijeéa
pitanjima vaznim za ucenike, njihov rad i uspjeh u ucenika.
Skolovanju

* Predlaganje mjera za poboljsanje uvjeta rada u skoli

* Pomaganje ucenicima u izvrsavanju $kolskih i
izvanskolskih obveza — vrinjacka pomo¢

* Sudjelovanje u organizaciji kulturne i javne djelatnosti
Skole

* Razmatranje Skolskog kurikuluma i Godiénjeg plana i
programa rada

* Organizacija humanitarnih aktivnosti

7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJIAVANJA | USAVRSAVANJA

7.1. Strucno usavrsavanje u skoli
7.1.1. Strucna vijeca

U 3koli u Skolskoj godini 2025./2026. djeluju struéni aktivi razredne nastave, jezié¢no-
umjetnickog i prirodoslovno-matematickog podrudja. Na svojim sjednicama aktivi su donijeli
planove rada za ovu skolsku godinu.

Voditeljica aktiva razredne nastave je Ksenija Fu¢ek. Clanovi aktiva su: BoZidar Altus,
Jadranka Bet, Martina Laklija, Vlasta Jurkovi¢ Drveni, Ljiljana Cavrag, Zeljkica Fu¢ek, Barbara
Markovinovi¢, BoZidar Altus, Ksenija Fucek, Lidija Kristijan Kralj, Maja Busic.

Voditeljica aktiva predmetne nastave jezi¢no-umjetni¢kog podruéja je Marina Komljenovié.
Clanovi aktiva su: lvana Kereke$, Davor Stanki¢, Martina Debeljak, Petra Turci¢, Mladen Erenda,
Tomislav Pavi¢, Marina Komljenovi¢, Tomislav Beljo, Nedjeljko Hrani¢.

Voditelj aktiva predmetne nastave prirodoslovno-matemati¢kog podrugja je Goran Jerkovié.
Clanovi aktiva su: Goran Jerkovi¢, Sanja Mikuli¢, Martina Sari¢, Ivana Sostarko, Mirela Dogen,
Mladen Erenda, Kristina Novakovi¢, Nikolina Jevri¢ i lvana Logar Ereg.

Sadrzaj permanentnog usavrsavanja Ciljne skupine Vrijeme Planirani
ostvarenja broj sati

1. Izrada plana rada Aktiva RN za
Sk. god.2025./2026.

2.Planiranje i izrade kurikuluma za
Sk. god. 2025./2026.
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3. lzrada kriterija ocjenjivanja za 3k. god.
2025./2026.

4. Izrada prilagodenih programa za sk.
god. 2025./2026.

5.Utvrdivanje popisa ucenika s potrebom
za pomo¢ u Skolskom priboru

6. lzvje$¢a i sudjelovanjima na
seminarima, ZSV

7. Edukacije uéitelja u organizaciji Skole

9.Praéenje uspjeha ucenika tijekom
nastavne godine

Aktiv razredne
nastave

Tijekom
godine

10

1. Usvajanje zapisnika Stru¢nog aktiva za
Skolsku godinu 2024./2025.

2. Izbor voditelja aktiva

3. Planiranje i izrade kurikuluma za
Sk. god. 2025./2026.

4. Vremenik pisanih provjera

5. Povezanost odgojno - obrazovnih

ishoda i vrednovanja

6. Dodatna i dopunska nastava.

7. Skolska i Zupanijska natjecanja (odabir
ucenika).

8. Nacionalno vrednovanje NCVVO-a

9. Primjena tableta u nastavi

10. Realizacija fonda sati

11. Analiza ocjena ucenika

Aktiv jezicno-
umjetnickog
podrucja

Tijekom
godine

1. Usvajanje zapisnika Stru¢nog aktiva za
Skolsku godinu 2024./2025.

2. lzbor voditelja aktiva

3. Planiranje i izrada kurikuluma za
k. god. 2025./2026.

4. Vremenik pisanih provjera

5. Povezanost odgojno - obrazovnih

ishoda i vrednovanja

6. Dodatna i dopunska nastava.

7. Skolska i Zupanijska natjecanja (odabir

ucenika).

8. Nacionalno vrednovanje NCVVO-a

9. Realizacija fonda sati

10. Analiza ocjena ucenika.

Aktiv
prirodoslovno-
matematickog

podrudja

Tijekom
godine

Ukupno sati tijekom skolske godine

25

7.1.2. Strucna usavrsavanja za sve odgojno-obrazovne radnike

Tijekom godine stru¢na sluzba skole u dogovoru s ravnateljicom i voditeljima aktiva
organizirat ¢e stru¢na predavanja prema mogucnostima i potrebama Skole.
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7.2. Strucna usavrSavanja izvan Skole
7.2.1. Strucna usavrSavanja na Zupanijskoj razini

Stru¢na usavr$avanja na Zupanijskoj razini vrie se u organizaciji Zupanijskih stru¢nih
aktiva, a prema njihovom planu i programu rada. Na Zupanijskoj razini djelatnici ¢e takoder
modi pohadati struéna predavanja u organizaciji HPKZ-a Ogranak Bjelovar, Obiteljskog centra u
Bjelovaru te Narodne knjiznice Petar Preradovic.

7.2.2. Strucna usavr$avanja na drZavnoj razini

Struéna usavr$avanja na drZavnoj razini organizirat ¢e Agencija za odgoj i obrazovanje,
MZOM, Hrvatski pedagosko-knjizevni zbor, Hrvatsko pedagogijsko drustvo, Udruga tajnika i
racunovoda, HZOS te ostale udruge i organizacije.
7.2.3. Ostala struc¢na usavrsavanja i osposobljavanja

Struc¢na osposobljavanja administrativno-tehnickog osoblja organizirat ¢e se na

Zupanijskoj i drzavnoj razini prema planu i programu rada pojedine organizacije te prema
potrebama nase Skole i djelatnika.
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8. VANJSKO VREDNOVANIJE

U ovoj Skolskoj godini predvideno je vanjsko vrednovanje uenika 4. i 8. razreda. Vanjsko
vrednovanje provodi Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje prema objavljenom rasporedu.
Vanjsko vrednovanje u€enika 4. razreda:

HRVATSK! JEZIK

JEZIK NACIONALNE
MANJINE (Ce3ki,

PRVI STRANI JEZIK
(Engleski, Njemacki,

MATEMATIKA

Madarski, Srpski, Francuski})
Talijanski)
ponedjeljak 2. oZujka utorak 3. oZujka 2026. srijeda 4. ozujka 2026. petak 6. oZujka 2026.
2026.
9:00 9:00 9:00 9:00
Vanjsko vrednovanje ucenika 8. razreda:
HRVATSKI JEZIK JEZIK NACIONALNE PRVI STRANI JEZIK MATEMATIKA
MANJINE (Ce3ki, (Engleski, Njema&ki,
Madarski, Srpski, Francuski)
Talijanski)
ponedjeljak 9. oZujka utorak 10. oZujka 2026. srijeda 11. oZujka 2026. petak 13. oZujka 2026.
2026.
9:00 9:00 9:00 9:00
BIOLOGUA FIZIKA
ponedjeljak 16. oZujka 2026, srijeda 18. oZujka 2026.
9:00 9:00
KEMLA GEOGRAFLA POVUEST
petak 20. ozujka 2026. | utorak 24. oZujka 2026. Zetvrtak 26. oZujka 2026.
5:00 9:00 9:00

9. SAMOVREDNOVANIJE RADA SKOLE

U Osnovnoj Skoli Mirka PereSa djeluje Tim za kvalitetu koji ¢ine ucitelji, ucenici, roditelji i
vanjski suradnici. Clanovi Tima za kvalitetu za $k. god. 2025./26. su:

Ivana RuZzman

Faletar, ravnateljica

Anamarija Tuskan, pedagoginja

BoZidar Altus, ucitelj savjetnik

Ksenija Fuéek, uciteljica razredne nastave

Barbara Markovinovi¢, uditeljica razredne nastave

Maja Busic, uci

teljica razredne nastave

Goran Jerkovi¢, ucitelj fizike/ tehnicke kulture

Martina Debeljak, uciteljica engleskog jezika

Nikolina Jevri¢,

uciteljica informatike
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Snjezana Odor¢ié, predstavnik roditelja

Marcel Rodi¢, predstavnik u¢enika

Martina Supanéié, ravnateljica I. OS Bjelovar

Tijekom cijele Skolske godine Tim vrsi vrednovanje rada skole u obrazovnom i odgojnom dijelu

te u cjelokupnom funkcioniranju Skole. Samovrednovanje se planira napraviti Selfie alatom.
Tim za kvalitetu je postupkom kreda analize utvrdio prioritetna podrucja rada Skole te utvrdio

sljedece:

1. €ime se mozemo pohvaliti?

timskim radom djelatnika

uspjehom ucenika na natjecanjima

dobrom medusobnom komunikacijom u kolektivu
ponasanjem ucenika

kabinetskom nastavom

literaturom u 3kolskoj knjiznici — posebno ¢asopisima
sveCanostima

sudjelovanjem u kulturno-umjetni¢kom Zivotu zajednice
ekoloskom svijescu

2. S kojim se teSkocama svakodnevno
susre¢emo?

pad broja ucenika

nedostatak interesa roditelja za uspjeh djece

nedostatkom struénih suradnika u nastavi

nedovoljnom brigom dijela roditelja

nedovoljnom komunikacijom izmedu ucitelja i uCenika (nekih)

3. Koji su nasi neiskoristeni resursi?

okolis Skole
audio i vizualna oprema
nastava u prirodi i terenska nastava — nedovoljno zastupljene

4. Sto nas ko¢i na putu prema napretku?

manjak nastavnih pomagala
zastarjela informatic¢ka oprema
nedostatak sportske dvorane
lo$ prijevoz ucenika
nedostatna financijska sredstva

5. Sto moZemo napraviti da budemo jos bolji?

dodatno se strucno usavrsavati na podru¢ju meduljudskih odnosa
posvetiti se suradnji s roditeljima

izvanudionicka nastava

bolje dezurstvo ucenika i ucitelja

povesti racuna o ekoloskoj svijesti
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e ukljuciti ucenike u aktivno izvodenje nastavnog procesa
e Dbolje iskoristiti okolis skole

6. Tko nam moZe pomoc¢i u napretku
(osobe, institucije...)?

e MZOM

e Lokalna zajednica
e Osnivac

e Roditelji

e sponzori

Na osnovi samovrednovanja donijet ¢e se Europski razvojni plan u kojemu ée se navesti
prioritetna podrucja unapredenja u sljede¢em razdoblju.
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10. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA
U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA | POSLOVANJA SKOLSKE

USTANOVE
10.1. Plan kulturne i javne djelatnosti
Vrijeme Aktivnost Broj Nosioci
odrzavanja ucenika
- estetsko ekolosko uredenje Zivotne i - ucitelji
radne sredine - u€enici
- odrZavanje prvih roditeljskih sastanaka - ravnateljica
= - Medunarodni dan mira—21.9.2022. 184 - pedagoginja
% - Medunarodni dan skolskih knjiznica — - knjizni¢arka
e 24.09. - roditelji
- Sigurno u prometu - MUP Bjelovar
- Pomoc¢ obiteljima slabijeg socio- - HCK — Bjelovar
ekonomskog statusa
- Medunarodni dan nenasilja — 2.10. - ucenici
- Svjetski Dan ucitelja — 5.10. - ucitelji — ucitelj
- Svjetski dan mentalnog zdravlja — 10.10. povijesti
- Solidarnost na djelu - pedagoginja
<o( - Dani zahvalnosti za plodove zemlje — 184 - razrednici
% Dani kruha 2025. - ravnateljica
= - Medunarodni dan djevojéica 11.10. - pedagoginja
= - Svjetski dan hrane — 16.10. - knjiznicarka
- Svjetski djecji dan — 27.10. - HCK
- Medunarodni dan stednje — 31.10.
- Mjesec hrvatske knjige
- Medunarodni djedji tjedan
- Svi Sveti — 1.11. - u€enici
- Medunarodni dan borbe protiv fasizma i - razrednici
antisemitizma —9.11. 184 - ucitelji
E - Medunarodni dan tolerancije — 16.11. - pedagoginja
g - Dan sjeéanja na Vukovar — 18.11. - ucitelji prirode i biologije
= - Medunarodni dan djeteta — 20.11. - uCitelj TZK
- Medunarodni dan borbe protiv nasilja - uCitelj povijesti
nad Zenama - 25.11.
- Mjesec borbe protiv ovisnosti
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- Medunarodni dan osoba s posebnim
potrebama — 3.12.

- uCiteljica biologije
- uciteljica likovne
kulture

- Medunarodni dan volontera —5.12. 184 - razrednici
g - Sveti Nikola — 6.12. - uenici i ucitelji
% - Dan prava ¢ovjeka — 10.12. razredne nastave
Q - Medunarodni dan ljudske solidarnosti — - razrednici
o 20.12. - pedagoginja
- BoZiéna svecanost
- estetsko uredenje skole
- roditeljski sastanci
- predavanja za ucenike
- estetsko uredenje Skole i okolisa Skole - ucitelj likovne kulture
- sportska natjecanja 184 - uCitelj TZK
2 - Skolski susreti i natjecanja - svi ucitelji
O - Medunarodni dan sjec¢anja na holokaust - u€enici
A —-27.1. - tehnicko osoblje
- ravnateljica
- pedagoginja
- Dan sigurnijeg interneta — 5.2. - uéenici
S - Valentinovo — 14.02. 184 - ucitelji
5’: - Dan ruZi¢astih majica - pedagoginja
< - Skolski susreti i natjecanja - razrednici
- ravnateljica
- Medunarodni dan Zzena — 8.3. - u€enici
- Dan bez cigareta — 13.3. - ucitelji svih predmeta
- Dan darovitih 19.3. - pedagoginja
b - Dan oceva —19.3. 184 - knjiznicarka
é - Medunarodni dan srec¢e — 20.3. - ravnateljica
(@) - Svjetski dan Down sindroma — 21.3.
- Svjetski dan Suma - 21.3.
- Svjetski dan voda —22.3.
- Uskrs - uéenici
- Medunarodni dan djecje knjige —2.4. - ucitelji
= - Medunarodni dan napustenih Zivotinja — - vjerouciteljica i
< 04.04. 184 vjeroucitelji
< - Svjetski dan zdravlja —7.4. - ravnateljica
& - Dan planete Zemlje — 22.4. - pedagoginja
- knjiznicarka
- razrednici
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- Medunarodni praznik rada — 1.5.
- Dan Europe —5.5.
- Dan $kole — 29.5.
- Majcin dan —9.5.

- uéenici
- ucitelji - svi
- pedagoginja

- svi djelatnici Skole

g -Dan EU-9.5. - djelatnici MUP-a
E - Medunarodni dan obitelji — 15.5. 184 - ravnateljica
- Svjetski dan nepusenja;
Svjetski dan sporta —31.5.
- Svjetski dan zastite okolisa — 5.6. - uitelji razredne nastave
- uCitelji prirode i
= 184 biologije
< - razrednici
= - pedagoginja
- uéenici

- ravnateljica
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10.2. Plan zdravstveno-socijalne zastite ucenika

Vrijeme Sadrzaji Nositelji
- osiguranje prijevoza ucenika - razrednici
- sigurnost u prometu - ravnateljica
- osiguranje ucenika - tajnica
- sistematski pregled i cijepljenje uc¢enika (Di-Te, - pedagoginja
Polio, HPV) — 8. razredi - djelatnici MUP-a
,% . skrining pregledi uenika 3. (rast i razvoj, vid, vid | - djelatnici ZZSR
§ na boje) i 6. (rast i razvoj, kraljeznica) razreda - djelatnici HCK
§° - sistematski pregledi djelatnika - lije€nica skolske
a - Zajedno vi$e mozemo — SPP medicine
= - Solidarnost na djelu - Zavod za javno
- sistematski pregledi sportasa zdravstvo
- terenske nastave - ucitelj TZK
- Postujte nase znakove
- Djeca, prijatelji u prometu
- pregled djece dorasle za upis u 1. razred - pedagoginja
- ljetovanja ucenika - povjerenstvo za
N - sistematski pregledi ucenika 5. razreda pregled ucenika
s - lije€nica Skolske
-ngo medicine
3 - djelatnici MUP-a
2 - djelatnici Zavoda za
= javno zdravstvo
- turisti¢ke agencije
- roditelji
- predavanja na roditeljskim sastancima i satovima | - svi ucitelji i uéenici
razrednika prema odabiru razrednika - Povjerenstvo za
- uredenje ucionica i hodnika (panoi) Skolsku kuhinju
- uredenje Skolskog okolisa - tehni¢ko osoblje
- osiguranje kvalitetne prehrane ucenika - ravnateljica
- suradnja sa Zavodom za socijalni rad - pedagoginja
- suradnja s Crvenim krizem — GDCK Bjelovar - djelatnici HCK
_E - suradnja s Obiteljskim centrom u Bjelovaru - djelatnici ZZSR
;80 - suradnja s MUP-om — Policijskom postajom u - djelatnici MUP-a
£ Bjelovaru - djelatnici Obiteljskog
% - suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo centra
= Bjelovarsko-bilogorske Zupanije

- roditeljski sastanci i individualni razgovori s
roditeljima

- zubna putovnica

- projekti i aktivnosti usmjereni na socio-

emocionalno zdravije uéenika — CAP i Teen CAP,

Alati za digitalno doba

- Skolski preventivni program
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10.3. Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih djelatnika Skole

Zdravstvena zastita svih djelatnika skole u nadleZnosti je Zavoda za javno zdravstvo
Bjelovarsko-bilogorske Zupanije. Tijekom godine djelatnici ¢e pristupiti obveznim sistematskim
pregledima. U kuhinji i sanitarnim ¢vorovima redovito se provodi inspekcijski nadzor.

10.4. Skolski preventivni program

Skolski preventivni program dio je redovitog odgojno-obrazovnog procesa, a u na3oj ga
Skoli provode stru¢na suradnica pedagoginja, uitelji i vanjski stru¢njaci.
Polaziste su mu zakonski propisi: Konvencija o pravima djeteta, Zakon o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj Skoli, Pravilniku o postupku utvrdivanja psihofizickog stanja djeteta, ucenika
te sastavu stru¢nih povjerenstava, Pravilnik o osnovnoskolskom i srednjoskolskom odgoju i
obrazovanju ucenika s teSko¢ama u razvoju, Pravilnik o nainu postupanja odgojno-obrazovnih
radnika Skolskih ustanova u poduzimanju mjera zastite prava ucenika te prijave svakog krsenja
tih prava nadleznim tijelima, Pravilnik o izricanju pedagoskih mjera, Protokol o postupanju u
slu€aju nasilja medu djecom, Protokol o postupanju u slucaju nasilja u obitelji, protokol o
postupanju u slucaju zlostavljanja i zanemarivanja djece i Protokol o postupanju u sluc¢aju
seksualnog nasilja.
Ciljevi Skolskog preventivnog programa su:

- razvijanje vjesStina, znanja, vrijednosti i kompetencija ucenika koje im omogucuje

lakS$e nosenje s rizitnim Cimbenicima;
- poucavanje ucenika zdravim stilovima Zivota;
- sprecavanje nastanka i rano otkrivanje pojavnih oblika problema u ponasanju.

Skolski preventivni program ostvaruje se kroz redovitu i izbornu nastavu, izvannastavne
aktivnosti, evaluirane preventivne programe, projekte, predavanja i edukacije.
Voditeljica je pedagoginja Anamarija Tuskan.
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10.5. Program sprecavanja nasilja u skoli

Program se provodi kontinuirano tijekom cijele godine. Cilj je sprijeCiti sve oblike nasilja te
razvijati toleranciju i snosljivost prema drugima, omoguciti u¢enicima siguran boravak u prostoru
Skole. Program se ostvaruje kroz redovita dezurstva zaposlenih, poja¢an nadzor na mjestima gdje
postoji opasnost za potencijalne sukobe i napade, video nadzor, redovita predavanja i radionice
s ciljem prevencije bilo kog oblika nasilja.

Prilikom pojave nasilja u Skoli primjenjuje se Pravilnik o postupanju odgojno-obrazovnih radnika
Skolskih ustanova u poduzimanju mjera zastite prava uéenika te prijave svakog krsenja tih prava
nadleznim tijelima te Protokol o postupanju u slucaju nasilja medu djecom i mladima

Vodi se evidencija o nasilju te se poduzimaju sve potrebne mjere da se nasilje ukloni, ali prije sveg
i prevenira. Svi djelatnici upoznati su s protokolima u slu¢aju nasilja te protokolom o postupanju
u kriznim intervencijama.

U 8koli se provodi Skolski preventivni program ¢&iji su sastavni dijelovi projekti Prevencijom do
sigurnosti i mentalnog zdravlja, Digitalni detox te projekt jacanja socio-emocionalnih
kompetencija u€enika i zaposlenika. Uz navedeno ove ¢e se Skolske godine provoditi i CAP
program (2. i 3. razredi) te Teen CAP (8. razredi). Na satovima razrednika redovito ce se
provoditi radionice i predavanja s temom povecanja sigurnosti u¢enika te prepoznavanja i
pravilnog reagiranja na nasilje.
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10.6. Plan i program profesionalnog informiranja i usmjeravanja u€enika

Profesionalno informiranje ucenika 8. razreda te po potrebi i uéenika 7. razreda vrsi se
kontinuirano tijekom cijele godine u $koli i na razini Zupanije. Kroz ovu ¢e se $kolsku godinu pratiti
izrazite sklonosti i sposobnosti ucenika, postizanje rezultata u nastavnim, izvannastavnim i
izvan3kolskim aktivnostima, Zelje i namjere u€enika nakon zavriene osnovne 3kole, izrazita
ograni€enja u izboru zanimanja zbog zdravstvenog stanja, materijalnih moguénosti i uspjeha

uéenika.

Sadriaj aktivnosti

Nositelji aktivnosti

Vrijeme ostvarivanja

Priprema u€enika; Sustavno upoznavanje
razvoja ucenika.
Satovi razrednika, radionice.

Razrednici, pedagoginja.

Tijekom godine.

Upoznavanje uéenika sa postojeé¢im
zanimanjima preko predavanja, razgovora,
prezentacija i radionica.
Prezentacija zanimanja prema interesu
ucenika u 3koli (dolazak stru¢njaka).

Razrednici, pedagoginja,
CISOK, vanjski suradnici.

Tijekom godine.

Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje —
podruéna jedinica Bjelovar (predavanja,
individualna savjetovanja, Sajam zanimanja,
anketiranja uéenika).

Razrednici, pedagoginja,
CISOK.

Tijekom godine.

individualni i grupni savjetodavni razgovori s
ucenicima.

Razrednici, pedagoginja,
CISOK.

Tijekom godine.

Suradnja sa srednjim Skolama (prezentacije,
broSure, Dani otvorenih vrata).

Razrednici, pedagoginja,

predstavnici srednjih Skola.

Tijekom godine.

Individualno i grupno savjetovanje roditelja;
roditeljski sastanci.

Razrednici, pedagoginja,
CISOK.

Tijekom godine.
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11. ANTIKORUPCUSKI PLAN

Na temelju Nacionalnog programa suzbijanja korupcije 2006. — 2008. kojeg je donio
Hrvatski sabor 2006. godine, Skolski odbor Osnovne $kole Mirka Peresa donio je 2012. godine
Antikorupcijski program.

Osnovna 3$kola Mirka PereSa duZna je poduzimati preventivnhe mjere i djelovati na
suzbijanju korupcije na sljede¢im podrucjima:

- upravljanje Skolom

- raCunovodstveno-financijski poslovi
- tajnicki poslovi

- odgojno-obrazovni poslovi

- nadzor nad radom 3kole

Unutar Antikorupcijskog programa Skole detaljno je navedeno na koje natine u kojim
podruédjima ¢e se Program primjenjivati s ciljem kontinuiranog djelovanja u borbi protiv korupcije
na svim podrucjima rada.

12. UDZBENICI | DRUGI OBRAZOVNI MATERIJALI

| ove Skolske godine udzbenike dobivaju svi u€enici od 1. do 8. razreda za sve obvezne i
izborne predmete, a sredstva su osigurana u drzavnom proracunu. Skola je izvrsila nabavu
udzbenika u skladu s propisima o nabavi.

UdZzbenici su, prema Zakonu o udzbenicima i Uputama MZ0-a, vlasnistvo skole te se na kraju
nastavne godine vracaju u Skolu radi daljnje upotrebe. Roditelji su potpisali Izjave o
preuzimanju udzbenika za svakog pojedinog ucenika.

Druge obrazovne materijale birali su predmetni nastavnici u skladu s Katalogom
Agencije za odgoj i obrazovanje. Za nabavu ispita znanja iz pojedinih nastavnih predmeta, a
prema iskazanim potrebama predmetnih nastavnika, dobivena je suglasnost roditelja te Vijec¢a
roditelja.
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13. PLAN NABAVE | OPREMANJA

U Skolskoj godini 2025./2026. planirano je sljedece:

SKOLA PLAN
* opremanje jednodijelne skolsko sportske dvorane
* klimatizacija ucionica i ureda
MATICNA SKOLA * modernizacija IKT-a u informatitkoj te ostalim u&ionicama
U KAPELI * nabava potrebne didakticke, audio-vizualne i informaticke
opreme
PRO * nabava potrebne didakti¢ke, audio-vizualne i informaticke
STARI SKUCANI Opreme

* opremanije igralista

* klimatizacija ucionica

PRO * spustanje stropova
DONIJI MOSTI * izmjena elektri¢nih instalacija
* nabava potrebne didakticke, audio-vizualne i informaticke
opreme
PRO

GORNIE SREDICE

/

* spustanje stropa u hodniku

PRO * klimatizacija ucionica
JABUCETA * ugradnja PVC prozora
* nabava potrebne didakti¢ke, audio-vizualne i informaticke
opreme
PRO * klimatizacija u€ionica
JAKOPOVAC * nabava potrebne didakticke, audio-vizualne i informaticke

opreme

Tekuée odrzavanje ove Skolske godine obuhvatit ée:

- pregled i servis vatrogasnih aparata

- pregled elektri¢nih instalacija

- pregled gromobrana

- CiS¢enje dimnjaka

- CiS¢enje kanalizacija

- servisiranje nastavnih sredstava i pomagala

- saniranje nastalih kvarova — hitne intervencije
- planiizvodenje vjeZbe spasavanja i evakuacije
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Il. NAOBRAZBA | SKRB O DJECI PREDSKOLSKE DOBI

Programom predskole Zelimo utjecati na cjelovit razvoj djeteta, omoguditi razvoj njegovih
potreba te pripremiti dijete za polazak u osnovnu skolu. Program pred3kole u na3oj se 3koli
provodi na temelju odobrenja Ministarstva znanosti, obrazovanja i mladih, a plan i program
rada za pedagosku godinu 2025./2026. poseban je dokument.
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Godi3nji plan i program rada Osnovne $kole Mirka Pere$a za $kolsku godinu 2025./2026.
razmatran je i usvojen na sjednicama:

Vijeéa uéenika, 25. rujna 2025.
Vijeéa roditelja, 25. rujna 2025.
Uciteljskog vijeéa, 25. rujna 2025.

Skolskog odbora, 2. listopada 2025.

Na osnovu ¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli i €lanka 13.

Statuta Osnovne $kole Mirka Pere3a Skolski odbor Osnovne $kole Mirka Perega na svojoj
sjednici odrzanoj 29. rujna 2025. godine donio je

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA
OSNOVNE SKOLE MIRKA PERESA
ZA SKOLSKU GODINU 2025./2026.

Godisnji plan i program rada Osnovne $kole Mirka Peresa
za Skolsku godinu 2025./2026.
objavljen je na mreZnim stranicama $kole.

- Ravnateljica skole:__ Predsjed |k%ﬂz\3¢sk g odbora:

UVB\Q?&MZWQN Faletar) Bonda Altus
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