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(Narodne novine broj 17/19, 98/19 i 114/22), ¢lanka 18. stavka 2. i ¢lanka 28. Standarda za
8kolske knjiznice (Narodne novine broj 61/23), Zakona o odgoju i obrazovanju u 0sSnovnoj i
srednjoj Skoli ( NN87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12 i 94/13) i &lanka 62.
Statuta Osnovne 3kole Mirka Peresa Skolski odbor Osnovne $kole Mirka Pere3a na sjednici
odrzanoj 30. studenoga 2023. donio je:

PRAVILNIK
O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

Ogledni primjerak

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o radu Skolske knjiZznice (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se zadada i
djelatnost Skolske knjiznice, prava korisnika, nacin koritenja knjizni¢ne grade i usluga,
postupak u slucaju ostec¢enja, unidtenja ili gubitka posudene knjizniéne grade, radne vrijeme
$kolske knjiznice i ostalo u vezi s radom 3kolske knjiznice u Oshovnoj $koli Mirka Perea (u
daljnjem tekstu: Skolska ustanova).

Clanak 2.
Skolska knjiZnica osigurava ispunjavanje odgojno-obrazovnih, informacijskih, struénih
i kulturnih potreba korisnika te je informacijsko, medijsko, komunikacijsko i kulturno sredidte
Skolske ustanove.

Clanak 3.

(1) Odredbe ovoga Pravilnika odnose se na ucenike, uditelje/nastavnike, struéne
suradnike, ostale zaposlenike Skolske ustanove te druge osobe koje borave u prostoru
Skolske knjiznice.

(2) O primjeni odredbi ovoga Pravilnika skrbe ravnatelj i stru¢ni suradnik - knjizni¢ar.

Clanak 4.
Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste, a imaju rodno znaCenje, odnose se jednako
na muski i Zenski spol.

Il. ZADACE | DJELATNOST SKOLSKE KNJIZNICE

Clanak 5.

(1) Zadada Skolske knjiznice kao informacijskog, medijskog, komunikacijskog i
analognim i digitalnim oblicima te uslugama i radom osigura ispunjavanje odgojno-
obrazovnih, informacijskih, struénih i kulturnih potreba korisnika.

(2) Djelatnost Skolske knjiznice ostvaruje se medusobno povezanim djelatnostima:

= odgojno-obrazovnom

= Kkulturnom i javnom



Clanak 6.

(1) Program rada $kolske knjiznice sastavni je dio Skolskog kurikuluma i Godi&njeg
plana i programa rada $kolske ustanove.

(2) Pripremanije, planiranje i programiranje rada 3kolske knjiznice obuhvaca:

— izradu godi$njeg plana i programa rada Skolske knjiZnice i pisanje godiSnjeg izvjeS¢a o
radu

— rad na uskladivanju s godi$njim planom rada skolske ustanove i uklju&ivanju Skolske
knjiznice u Skolski kurikulum

Clanak 7.
Odgojno-obrazovna djelatnost skolske knjiznice obuhvaéa rad s ucenicima, rad s
uciteljima/nastavnicima, struénim suradnicima, ravnateliem i roditeljima te planiranje i
programiranje odgojno-obrazovnoga rada.

Clanak 8.
(2) KnjiZnica osigurava knjizniénu gradu koja zadovoljava obrazovne, informacijske,
kulturne, struéne i osobne potrebe ¢lanova te je time potpora odgojno-obrazovnom procesu i
njihovu osobnom razvoju.

Clanak 9.
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korisnicima 1 o koriStenju usluga knjiznice
- obavljanje drugih poslova sukladno propisima o knjizni¢koj djelatnosti.

Clanak 10.
Javnom i kulturnom djelatno¥¢u Knjiznica kontinuirano radi na promidzbi Skole i KnjiZnice s
ciljem informiranja ¢lanova te struéne i Sire javnosti o uslugama i aktivnostima koje nudi, o
ulozi KnjiZnice u Skoli i zajednici, a u svrhu postizanja medusobnog razumijevanja i potpore
u ostvarivanju zadanih zadaca i ciljeva.

IIl. KNJIZNICNA GRADA | KNJIZNICNI FOND

Clanak 11.
U S8kolskoj knjiznici osigurava se knjizni¢na grada koja zadovoljava obrazovne,
informacijske, kulturne, struéne i osobne potrebe korisnika. Pri dono3enju smjernica za
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Clanak 12.
Knjizni¢ni fond kontinuirano se izgraduje nabavom nove grade i redovitim
izluGivanjem u skladu s pravilnikom kojim je propisana zastita knjizniéne grade, revizija i
otpis.

Clanak 13.

— knjige i serijske publikacije u analognom i digitalnom obliku

— neknjizna grada; zvuéna, vizualna

— elektroni¢ka grada na prijenosnim medijima

— viSevrsna grada

—didakticke igracke i drustvene igre

— drugi mediji s obrazovnim sadrzajima

(2) Skolska knjiznica osigurava i pristup online informacijskim izvorima.

(3) Obrada knjiznicne grade provodi se u skladu sa Standardom za $kolske knijiznice, a
8kolska knjiznica treba imati javno dostupan knjizni¢ni katalog na mrezi (OPAC) na mreznoj
stranici Skolske ustanove.

Clanak 14.
(1) Sadrzaj knjizniénog fonda ovisi o §kolskom kurikulumu i nastavnom planu i
programu rada $kolske ustanove.

(2) Struktura i opseg knjizniénog fonda odreduju se u skladu sa Standardom za
Skolske knjiZznice i drugim propisima i pravilima.

Clanak 15.
(1) Skolski udzbenici nisu dio knjizniénog fonda.

Clanak 16.
(1) Broj jedinica knjizniéne grade ne smije biti manji od 12 po uceniku, nastavniku i
struénim suradnicima.

zbirki ( primjerice, zaviCajne zbirke i zbirke starih knjiga).

IV. STRUCNI SURADNIK SKOLSKI KNJIZNICAR

Clanak 17.

(1) Struéni suradnik knjizni¢ar obavlja stru¢ne poslove u skolskoj knjZnici.

(2) Zaposljavanje i norma rada Skolskog knjiZni¢ara obavljaju se u skladu s propisima
kojima je propisana djelatnost osnovnoskolskog i srednjoskolskog odgoja i obrazovanja.

(3) Struéni suradnik knjizni¢ar obavlja stru¢ne knjizni¢arske poslove i odgojno-
obrazovni rad s u€enicima, obavlja poslove vezane uz kulturnu i javnu djelatnost, stru¢no
usavr8avanje, planiranje, programiranje i pripremanje za rad s u€enicima, suradnju s drugim
odgojno-obrazovnim radnicima, drugim knjiznicama i ustanovama te profesionalnim
udruzenjima.

Clanak 18.
(1) Struéni suradnik knjizni€ar ima pravo i obvezu trajno se profesionalno razvijati i
usavrdavati.



(2) Usavr3avanje iz stavka 1. ovoga ¢lanka je organizirano struéno usavrsavanije i
individualno stru¢no usavrsavanje.

V. KORISTENJE KNJIZNICNE GRADE | USLUGA, RADNO VRIJEME 1 POSTUPAK
U SLUCAJU OSTECENJA, UNISTENJA ILI GUBITKA POSUDENE KNJIZNICNE GRADE

Clanak 19.
(1) Pravo koristenja usluga $kolske knjiznice imaju svi u€enici, uditelji/nastavnici, stru¢ni
suradnici i ostali zaposlenici Skolske ustanove.
(2) Koristenje usluga i programa Skolske knjiznice su besplatni.
(3) Korisnicima $kolske knjiznice mozZe se izdati ¢lanska iskaznica koja se koristi pri
posudbi i vraéanju knjizni¢ne grade.
(4) O promjeni osobnih podataka koji su vezani uz podatke u Clanskoj iskaznici korisnici

Clanak 20.
(1) Ako uéenik prelazi u drugu 8kolsku ustanovu, razrednlk je duzan provijeriti je li
u€enik sve posudene knjige vratio u $kolsku knjiznicu.
(2) Ako ucitelju/nastavniku, struénom suradniku ili drugom zaposleniku Skolske
ustanove prestaje radni odnos, duzan je vratiti u Skolsku knjiznicu svu posudenu knjizniénu
gradu.

Clanak 21.

(1) U prostoru Skolske knjiznice imaju pravo boraviti korisnici i druge osobe u skladu s
¢lankom 11. ovoga Pravilnika.

(2) Korisnici u Skolsku knjiznicu ne smiju unositi predmete odnosno uredaje Cijom se
uporabom remeti redovni rad Skolske knjiznice.

(3) U prostoru $kolske knjiznice mozZe se organizirati individualni rad s uéenicima, rad
sa skupinama uéenika i izvannastavne aktivnosti u skladu s godidnjim planom i programom
te Skolskim kurikulumom.

(4) Ako se prostor knjiznice koristi bez nazoénosti struénog suradnika knjizni¢ara, za
prostor i opremu knjiznice odgovoran je uditelj/nastavnik koji odrzava aktivnost u Skolskoj
knjiznici.

Clanak 22.
(Hu prostoru ékolske knjiinice mora biti red i mir.

T

........

(2) U 8kolskoj knjiznici odjednom se moZe posuditi najvise 1 (Jedna), iznimno 2

( dvije) knjige na rok do 21 ( dvadeset i jednog) dana.

(3) Iznimno, ako je potraznja za odredenom knjiznicnom gradom povecana, strucni
suradnik knjizni€ar ovlasten je prilikom odobravanja kori$tenja skratiti vrijeme koristenja iz
prethodnog stavka.

(4) Na zahtjev €lana stru¢ni suradnik knjizniCar ovlasten je produljiti rok iz stavka 3.
ovog Clanka ako smatra da za produljenje postoji opravdani razlog te da eventualno
produljenje nece imati znacajniji utjecaj na stanje knjizni¢nog fonda.



Clanak 24.

(1) Referentna zbirka: enciklopedije, priruénici, rieénici, leksikoni, atlasi i knjizniéna
grada vece vrijednosti ne mogu se posudivati izvan prostora 8kolske knjiZznice, nego se njima
koristi u prostoru 8kolske knjiznice i za vrijeme radnog vremena $kolske knjiznice.

(2) Iznimno, grada iz stavka 1. ovoga ¢lanka moze se posuditi ucitelju/nastavniku ili
struénom suradniku u dogovoru sa stru¢nim suradnikom knjizni¢arom.

Clanak 25.
Ueitelju/nastavniku ili struénom suradniku posuduju se knjige odnosno druga

posudbe odreduje struéni suradnik knjiznic¢ar.

Clanak 26.
(1) Skolska knijiznica otvorena je za korisnike svaki radni dan od ponedjelika do petka
u vremenu:
- U jutarnjoj smjeni od 8 do 14 sati
(2) Radno vrijeme 8kolske knjiznice obvezno se isti€¢e na ulaznim vratima Skolske
knjiznice i na mreznoj stranici $kolske ustanove.

(3) Iznimno je Skolska knjiznica zatvorena za korisnike u vrijeme izvodenja nastave ili
u vrijeme pedagosko-animatorskih aktivnosti o éemu se korisnici pravodobno izvjedéuju.
poslove struénog usavrSavanja, planiranja, programiranja, pripremanja za rad i druge
poslove.

Clanak 27.
(1) U sluaju promjene radnog vremena S$kolske knjiznice korisnici trebaju biti
obavijesteni u pravilu najmanije tri dana ranije.
(2) Obavijest iz stavka 1. ovoga &lanka stavlja se na ulazna vrata $kolske knjiznice i
mreznu stranicu Skolske ustanove.

Clanak 28.

(1) U skladu s propisima kojima je propisana zastita osobnih podataka, $kolske knjZnice
prikupljaju i obraduju osobne podatke ¢lanova i korisnika.

(2) Zastita osobnih podataka provodi se u skladu s opéim aktom Skolske ustanove u
kojemu je uredena svrha njihova prikupljanja, kategorije podataka koji se obraduju, rokovi
pohrane podataka, tko ima pristup osobnim podacima, tko su primatelji podataka te koje se
mjere zastite i na koji nagin provode.

Clanak 29.
(1) Korisnici su posudenu knjizniénu gradu duzni pravodobno vratiti te Cuvati od
svakog ostecenja, ne smiju trgati pojedine listove, potcrtavati dijelove knjige, izrezivati slike i
sli¢no.

(2) Ako se utvrdi da je korisnik ostetio knjigu za vrijeme posudbe na nacin da vise nije
za uporabu ili je knjigu izgubio, duzan je kupiti istu knjigu u zamjenu za oStec¢enu odnosno
izgubljenu knjigu, a u slu€aju da knjigu ne moZe nabaviti, duZan je kupiti drugu knjigu u visini
cijene ostecene odnosno izgubljene knjige.

(3) Ako ucenik pravodobno ne vrati posudenu knjiZzniénu gradu, strucéni suradnik
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(4) Ako uditelj/nastavnik, struéni suradnik ili drugi zaposlenik Skolske ustanove

sew s

tome, a ako ju ni tada ne vrati obavjestava ravnatelja.

Clanak 30.
(1) Na utvrdivanje i naknadu $tete primjenjuju se odredbe Zakona o obveznim
odnosima.
(2) Vrijednost knjizniéne grade utvrduje se uvidom u inventarne knjige Skolske
knjiznice.

IX. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 31.
(1) S odredbama ovoga Pravilnika trebaju biti upoznati svi korisnici.
(2) Jedan primjerak ovoga Pravilnika istaknut je na vidljivom i dostupnom mjestu u
Skolskoj knjiznici.

Clanak 32.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj ploCi skolske
ustanove.
(2) U roku od osam dana od dana stupanja na snagu ovaj Pravilnik objavljuje se na
mreznim stranicama Skolske ustanove.

Clanak 33.
Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o radu Skolske
knjiznice KLASA: 003-05/1901/04 , URBROJ: 2103-71-05-19-01 od 17. srpnja 2019, godine.

KLASA: 011-04/23-03/03
URBROJ: 2103-71-01-23-01

U Kapeli, 30. studenoga 2023.

Prez;ji ik éﬁolskog odbora:
i /{"10 :
J |

Ovaj Pravilnik donesen je 3’0-i’\-1’°"5-godine, objavljen je na oglasnoj plodi Skolske
ustanove A.41.101%. godine, a stupio je na snagu _ L .42. 4315

Ravnateljica:




